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Prefdcio

De entre os vinte possiveis significados atribuidos a palavra «Guiay, seleccio-
namos: “aquele ou aquilo que serve de directriz, de modelo, que inspira uma
pessoa; livro, manual, publicagao contendo instrugdes, ensinamentos, conselhos

”|

de diversas naturezas”'.

Este «Guia para a salvaguarda e estudo de um patriménio em risco», para além
da escrita fluida e do tom coloquial que foi a sua intengao, conseguida diga-se
desde ja, convoca-nos para um conjunto muito diversificado de reflexdes, a
proposito dos designados «Arquivos de Familiay.

Num primeiro plano o préprio complemento de titulo «Memérias habitadas,
conduz-nos para a percepgao de varios conceitos, a instituicdo «Familia», a sua
relagio com os «Individuosy e a sua respectiva «Casay. Estes trés elementos
constituem o fulcro de possiveis opgoes com profundas consequéncias na
forma de entender, organizar e apresentar a informagao consubstanciada e
passivel de ser transmitida nas operagoes essenciais de organizacao de um
«arquivo de familia».

Percepcionar os arquivos para além das formas fisicas concretas que nos sao
deixadas pelos designados esqueletos em armarios?, muitas vezes abandona-
dos, e ultrapassar verdadeiros didlogos com fantasmas, € dar vida a um corpo
composto por «humanos» que se encontra debilitado, que nao poucas vezes
necessitam de reconstrugao / reconstituicao / reorganizagao.

A tentagdo para usar modelos extraidos de realidades «nobresy, se bem que
aplicaveis a varias tipologias de entidades produtoras de documentos, nao deve
esgotar a necessidade de estudo e aprofundamento da diversidade e estratifi-
cagdo social’. Os arquivos de familia e os seus documentos podem revelar-se
um ponto privilegiado para tentar analisar e inferir da justeza da afirmagao de
James C. Scott: «se a descodificagiao das relagdes de poder dependesse do ple-
no acesso ao discurso mais ou menos clandestino dos grupos subordinados, os
estudiosos do poder — quer ao longo da historia, quer no presente — encontrar-
se-iam num beco sem saida. Salva-nos o facto de os discursos ocultos serem
normalmente expressos de modo aberto — ainda que sob forma disfargadax*.
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Este «Guia...», embora niao pretenda ser uma obra de teoria arquivistica so-
bre este campo de estudos, nao deixa de estabelecer pontes e sobretudo
de resultar de contextos em que estao presentes os actores fundamentais e
consequentemente os ingredientes necessarios para providenciar conselhos
de diversa natureza, e mais importante, de fonte de inspiragao para aqueles que
amam — os verdadeiros amadores — o patrimoénio arquivistico.

Proprietarios, investigadores, profissionais de arquivo e de conservagio e
restauro, devem constituir, juntamente com as diversas entidades publicas
e privadas dedicadas a salvaguarda, organizagao e difusao dos arquivos, uma
complexa rede de cooperacao, tendo como fim garantir o acesso continuado a
informagao, com o objectivo de criar condi¢oes para que a memoria individual
e colectiva perdure, dando voz, rosto e garantia de direitos aos cidadaos e
respectivas familias.

A necessidade sentida de encontrar caminhos que implementem o didlogo, a
producao de instrumentos de trabalho, concisos e orientadores, a capacidade
de contribuir para aumentar a massa critica de conhecimento ja existente,
constitui o maior desafio para os potenciais utilizadores que possam usufruir
da informagao aqui disponibilizada.

Esperamos, sinceramente, que este exemplo possa frutificar, e estamos profun-
damente gratos aos colaboradores do presente trabalho, pelo seu contributo
de forma a que a longa duragio e a interrogagao temporal, na mira, ou «mira-
day pela captura do instante ou do mo(no)mento decisivo, seja plenamente
conseguida com o brotar de novos trabalhos de valorizagao e salvaguarda de
«Arquivos de Familia».

Porto, 28 de Setembro de 2014

Silvestre Lacerda

Subdirector da Direcgido Geral do Livro dos Arquivos e Bibliotecas

Director do Arquivo Nacional da Torre do Tombo
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Apresentagdo

Tal como as “moradas habitadas” do poema de Sophia de Mello Breyner,
os arquivos de familia sao riquissimos repositérios da meméria daqueles
que — em torno de “casas”, precisamente... —, os foram ao longo dos tempos
criando. Neles “moram” testemunhos das vivéncias das familias, dos contex-
tos sociais nos quais se incluiram, dos episddios politicos aos quais assistiram,
das terras onde viveram, das instituicdes com as quais comunicaram. E po-
demos dizer — agora olhando-os como investigadores histéricos e curadores
patrimoniais —, que “moram” também perspectivas muitas vezes ausentes
dos arquivos produzidos e preservados pelas instituigoes estatais e publicas
e que, como tal, sio exclusivamente ou sobretudo recuperaveis através do
estudo desta tipologia de arquivos.

Contudo, em Portugal, sé desde ha poucos anos os arquivos de familia tém sido
alvo de investigacao especializada, em grande parte devido a dificuldade de lo-
calizar e aceder aos acervos — na sua maioria mantidos em posse privada — ou
ao mau estado da documentagao, que torna a sua consulta impraticavel. A tal
nao sera ainda alheio, por fim, o paradigma estatista de organizacao e uso da in-
formagao arquivistica, servindo de resto um discurso histérico construido pela
mesma época de implantagdo daquele, e que criava/ comemorava um passado
“nacional”, visto retrospectivamente em funcao da implantagao oitocentista do
Estado-nagao e dos seus “locais de memoria”, ensino e investigacao historica.

A uma primeira fase de estudo mais norteada pelas pesquisas genealdgicas e
heraldicas — a que de modo algum negamos o interesse mas que nao tinha de
facto uma preocupagio directa com os arquivos —, sucederam, a partir dos anos
90 do século XX, iniciativas com algum félego e no ambito do desenvolvimento
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entdo verificado na arquivistica nacional. Nao cabendo aqui fazer o inventario
detalhado das mesmas, e remetendo os curiosos para a bibliografia no final da
obra, é de elementar justica mencionar a acgao e as publicagdes de arquivistas
e historiadores como Pedro Abreu Peixoto, Armando Malheiro da Silva, Abel
Rodrigues e outros, bem como os estudos mais amplos no campo da histéria
dos arquivos, entre os quais se destaca o labor de Fernanda Ribeiro. No campo
da protecgio patrimonial, a entidade responsavel pela politica arquivistica nacio-
nal e os arquivos distritais, em especial — bem como alguns arquivos municipais
ou de entidades varias, na esfera da defesa do patriménio — foram também
levando a cabo acg¢Ses de formagio e de protecgdo dos arquivos de familia.

A passagem definitiva do estudo do tema para o campo universitario, algum
tempo depois das reflexdes dos autores acima referidos e delas beneficiando,
teve lugar na Faculdade de Ciéncia Sociais e Humanas da Universidade Nova
de Lisboa, nas suas unidades de investigacao Instituto de Estudos Medievais e
Centro de Historia de Além-Mar, que acolheram em 2008 um projecto de for-
magao post doutoral, financiado pela Fundagao para a Ciéncia e Tecnologia, de-
dicado ao tema dos “Arquivos de familia”. Se de inicio o escopo era sobretudo
de investigagdo historica, o contacto com proprietarios de arquivos — iniciado
de forma quase “caseira” mas rapidamente adquirindo uma inesperada ampli-
tude —, causou uma abertura do trabalho a questoes de natureza patrimonial.
Tornou-se assim claro que a universidade nao deveria, nem poderia, manter o
assunto encerrado na torre de marfim da investigagao.

A uma primeira reunidao ocorrida em Maio de 2009, em que pela primeira vez
os proprios proprietdrios apresentaram quer os seus arquivos, quer as suas
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preocupagoes, sucederam-se, em pouco mais de um ano, trés encontros de
estudo e sensibilizagao, com a presenca de especialistas nacionais e estrangeiros.
Conclui-se esta fase com um coloéquio internacional, intitulado com o lema — a
preocupagao — do “movimento” assim gerado: “Arquivos de Familia, séculos
XIl-XX: que presente, que futuro?”. As actas, publicadas pouco depois, teste-
munham da quantidade, variedade e qualidade de participagoes; mais uma vez,
foi possivel incluir um conjunto significativo de apresentagoes de arquivos de
familia pelos seus proprietarios, bem como reunir contributos de profissionais
sobre as questoes de salvaguarda e difusao patrimonial. Entre 2010 e 2012,
foram sendo realizados mais workshops, cursos livres e encontros cientificos
sobre o tema, tendo o Ultimo ocorrido na Casa de Mateus, no Verio de 2012,
ja numa conjuntura de forte adversidade econémica, que diminuiu a cadéncia
do trabalho, mas que levou a consolidagio ou ao desenvolvimento de outras
estratégias.

Em primeiro lugar, consolidou-se a aposta na formagao cientifica aprofundada.
Desde 2010 que existe uma area de Arquivistica Histérica no Doutoramento
em Historia da Faculdade de Ciéncias Sociais € Humanas da Universidade
Nova de Lisboa, no ambito do qual varios alunos tém vindo a dedicar as suas
teses ao estudo das mais diversas facetas dos arquivos de familia, muitos deles
abertos a investigagio pelos seus proprietarios. Em segundo lugar, apostou-se
na internacionalizagao, possibilitada pelos ecos dos trabalhos anteriores. Estao
em curso duas iniciativas, ambas com financiamento nacional e estrangeiro:
o “programa de investigagcao” ARCHIFAM, que junta diversas equipas interna-
cionais na analise da produgao documental e da constituicao de arquivos por
parte dos grupos familiares entre os séculos Xlll e XVII (2013-2015); e o pro-
jecto de investigagao INVENTARQ (FCT, 2014-2015), que pretende explorar os
inventarios de arquivos de familia e as suas potencialidades e limites enquanto
tragos documentais da histéria das familias. Por fim, comegou-se a planear e
a trabalhar de forma decisiva e clara na abertura sustentada ao exterior; na
convicgao que a ciéncia, sem impacto na sociedade, ndo tem sentido — e mais
sentido adquire se tal alargamento se pode fazer em rede, enquadrando os
contributos de alunos, investigadores, ou simplesmente interessados pelo tema.

E assim que este nosso livro — Arquivos de familia: Memérias habitadas. Guia para
salvaguarda e estudo de um patriménio em risco — surge como uma evolugao
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natural do trabalho até aqui desenvolvido. E especificamente destinado aos
proprietarios de arquivos de familia — aos que frequentaram as nossas inicia-
tivas, a todos os que por diversos motivos nao o puderam fazer, e aos que
s6 agora tomam contacto com elas. Queremos com ele colmatar um vazio,
por todos sentido. De facto, e ao contrario do que se processava noutros
paises como Espanha, Franca, Italia ou Inglaterra, estava ainda por produzir em
Portugal um manual destinado aos possuidores de arquivos que, nao tendo
necessariamente formagao especializada na area, pudessem servir-se dele para
melhor compreender, utilizar e preservar o seu patriménio documental.

Assim, tomando por inspiragiao os exemplos internacionais e atendendo as
especificidades do contexto portugués, desenhou-se o presente “Guia” com
a contribuicao de arquivistas, historiadores e profissionais do restauro e pre-
servagao com o intuito nao sé de abarcar um leque abrangente de matérias
relativas a uma tipologia especifica de arquivos mas também, e sobretudo, de
procurar responder as necessidades e preocupagoes que ao longo dos ultimos
anos nos tém sido expressas pelos proprietarios privados.

Deste modo, os pressupostos centrais que atravessam o presente Guia passam,
na sua base, pela convicgao de que a preservagio e o estudo dos arquivos de
familia tem muito a beneficiar do estreitar das relacdes entre as universidades,
as instituicoes que tutelam arquivos e os proprietarios. Contudo, a voz destes
Ultimos ¢é ainda ténue, nao obstante o papel central que desempenham no pre-
sente e no futuro deste patriménio, em varias frentes: por um lado, a correcta
manutencao da custodia dos acervos em habitagdes ou repositérios privados
pode aliviar o Estado da tarefa de absorver um nimero cada vez mais elevado
de documentagdo que urge tratar e descrever, para além de possibilitar, nalguns
casos, que os arquivos continuem a ser preservados no mesmo local onde
foram produzidos; por outro lado, os trabalhos que temos vindo a desenvol-
ver revelaram ja que as memorias dos detentores dos arquivos, as historias
de familia e as tradi¢coes orais sao preciosas fontes para a reconstituicao de
episodios da histéria dos arquivos e para o preenchimento de lacunas que os
registos escritos nao conseguem colmatar.

E preciso sublinhar, no entanto, que a este papel central desempenhado pelos
proprietarios associa-se uma importante responsabilidade. Nas palavras de
Embaixador Anténio Pinto da Franga, notavel «humanista» que se enamorou
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do seu arquivo de familia e a quem prestamos homenagem com esta obra,
“foi aumentando em mim a percepgdo de que eu ndo era afinal sendo um
depositario de um patriménio pelo qual devia zelar. Para além da minha res-
ponsabilidade para com a Familia, cresceu também em mim a consciéncia de
que eu era afinal depositario de um bem publico”. Participar no presente e no
futuro dos arquivos de familia implica também um compromisso nao s6 com
a conservagao deste “bem publico” mas também com a partilha de tragos do
passado que ndo dizem apenas respeito as familias mas a todos nés.

Nascido dentro deste contexto, o livro Arquivos de familia: Memorias habitadas.
Guia para salvaguarda e estudo de um patriménio em risco, explora cinco grandes
conjuntos de questdes, cada um apresentado em capitulo préprio:

No Capitulo | — Compreender o seu arquivo de familia, Margarida Leme define
os principais conceitos — tais como, por exemplo, o préprio termo “arquivo”,

“tipologia documental” ou “unidade arquivistica” — actualmente utilizados pela
Arquivistica e pelas Ciéncias Documentais para descrever e tratar os arquivos

de familia.

Avangando para o Capitulo 2 —Tratar o seu arquivo de familia, Maria de Lurdes
Rosa analisa os varios passos que devem ser seguidos para uma correcta orga-
nizagdo e descri¢do dos arquivos familiares de forma a capacitar os proprieta-
rios a tratar, organizar e descrever eles préprios os seus arquivos.

Numa linha semelhante, no Capitulo 3 — Preservar o seu arquivo de fami-
lia, Inés Correia alerta para as ameagas que habitualmente péem em risco a
conservagao material e o estado fisico dos arquivos — como, por exemplo, o
armazenamento, as condi¢oes ambientais, os insectos ou os microorganismos
—, apresentando solugoes que facilmente podem ser postas em pratica pelos
proprietarios para optimizar a preservacao dos seus documentos nos locais
que mais lhes convierem.

Perante a impossibilidade de manter a custédia dos arquivos, no Capitulo 4
— Proteger o seu arquivo de familia, através de contratos de deposito, Sofia
Fernandes acompanha os proprietarios pelas diferentes alternativas existentes
em Portugal para deposito (temporario ou definitivo) destes acervos docu-
mentais em instituicoes estatais.
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Por fim, no Capitulo 5 — Valorizar o seu arquivo de familia, Maria Jodo da
Camara Andrade e Sousa explora alguns dos meios que podem ser utilizados
pelos proprietarios para valorizar e divulgar os seus arquivos, com particular
destaque para as opgoes hoje oferecidas pela potencialidade do mundo virtual.

Na soma destes contributos esperamos que os proprietarios de arquivos de
familia encontrem resposta a uma boa parte dos seus receios, necessidades e
duvidas. Esperamos também que este “Guia” constitua um exemplo de didlogo
e de partilha de conhecimentos que possa continuar a ser seguido no futuro,
de forma a reunir um numero cada vez maior de intervenientes no garante da
salvaguarda e do estudo de um patriménio que hoje nos relembra a enorme
riqueza do breve encontro que inimeras familias tiveram um dia com a vida'.

Terminamos agradecendo as autoras e, muito em especial, a todas as pessoas e
instituicdes que nos Ultimos anos tém colaborado de forma generosa, criativa
e reflexiva neste trabalho, tornando-o, além disto, num gosto e numa alegria.

Lisboa, Julho de 2014
Maria de Lurdes Rosa,

Rita Sampaio da Novoa

' Sophia de Mello
Breyner, Breve encontro:
“Este é o amor das
palavras demoradas/
Moradas habitadas/ Nelas
mora/ Em memoria e
demora / O nosso breve

encontro com a vida.”
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Compreender o seu
arquivo de familia

Margarida Leme*

O objectivo deste primeiro capitulo é definir alguns conceitos basicos da
arquivistica, ciéncia que tem por objecto os arquivos, os principios e métodos da
sua constituicdo, conservagdo, organiza¢do e comunicagdo, como preambulo aos
temas tratados nos capitulos que se seguem e que mais especificamente se
referem aos arquivos de familia. Vamos, pois, falar de arquivos e documentos
numa perspectiva mais ampla.

1.1 ARQUIVOS

Os arquivos sdo valiosos para as nagdes e regides, organizagdes, comunidades
e pessoas individuais. Fornecem provas de acontecimentos e actividades que
ocorreram no passado. Contam histérias, documentam pessoas e identidades,
e sdo fontes relevantes de informagdo para a pesquisa. Sio a nossa memoria
gravada e formam uma parte importante da nossa cultura e historia, oficial e
nao oficial. Os arquivos sdo tdo antigos quanto a escrita (ou mais ainda se con-
siderarmos os arquivos orais ou arquivos da memoéria). Mas quando falamos de
arquivos estamos a falar de trés realidades distintas:

* Com a participagio do
Arquivo Histérico da Santa
Casa da Misericordia de
Lisboa, pela permissao de
uso, na elaboragao deste
capitulo, da obra Arquivos
administrativos. Manual de
formagdo. Lisboa: SCML,
2009. O quadro esquematico
representativo dos ciclos

de vida da documentagio
relacionados com os valores,
bem como parte do texto
que o precede, foram dai
retirados.
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e os documentos;

e a instituicdo que é responsavel pela aquisigao, conservagao,
organizagao e comunicacao dos documentos;

o os edificios ou depositos onde se conservam.

No primeiro caso, podemos definir arquivo como o conjunto orgdnico de do-
cumentos, independentemente da sua data, forma e suporte material, produzidos
ou recebidos por uma pessoa juridica, singular ou colectiva, ou por um organismo
publico ou privado, no exercicio da sua actividade e conservados a titulo de prova ou
informagdo. Nesta acepgao “arquivo” é sinénimo de “fundo”.

O que distingue um arquivo de uma biblioteca, sendo que ambos lidam com
documentos, é o termo “organico”. Assim, a organicidade pode definir-se
como a qualidade segundo a qual os arquivos reflectem a estrutura, fungées e acti-
vidades da entidade produtoralacumuladora em suas relagdes internas e externas.

Sendo que o arquivo é constituido pela documentagao produzida ou recebida
por uma entidade (singular ou colectiva) no exercicio da sua actividade, um
arquivo de familia é tanto arquivo como o arquivo de uma instituicao publica,
pois a instituigao familia, no decurso da sua existéncia, produz ou recebe do-
cumentagdo que conserva a titulo de prova ou informagio, tal como qualquer
outro organismo.

Ja a biblioteca pode definir-se como a instituicGo ou servico responsdvel pela
aquisicdo, conservagdo, tratamento documental e comunicagdo de monogrdfias e pu-
blicacées periddicas impressas ou manuscritas. O acervo de uma biblioteca pode
ser considerado uma colecgdo, a qual por definigao € um conjunto artificial de
documentos reunidos em fungdo de critérios intencionais relacionados com o seu
conteldo, o seu suporte, ou a sua utilizagdo. Uma biblioteca pessoal é composta
por livros reunidos na sequéncia de aquisi¢oes ou integragoes voluntarias por
parte de alguém, e supoe uma escolha ou selecgao.

Também um museu contém documentos, mas, tal como nas bibliotecas, es-
tes documentos reunem-se em colecgdes, artificialmente organizadas e nao
organicamente.
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1.2 DOCUMENTOS, DOCUMENTOS DE ARQUIVO E
TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Entdo, o que distingue um documento de um documento de arquivo?

Por definicado um documento é informagdo registada num suporte, independen-
temente das caracteristicas deste. Ou seja, tanto € documento um livro, como
uma carta, um recibo, um processo clinico, um relatério, um mapa, uma fotogra-
fia, um quadro, uma escultura, uma gravagao audio, video ou digital, etc.

O documento de arquivo, por sua vez, &€ uma informagdo de qualquer tipo,
registada em qualquer suporte, produzida ou recebida e conservada por uma insti-
tuicdo ou pessoa no exercicio das suas competéncias ou actividades.

Assim, os documentos de arquivo apresentam-se sob inumeras formas e nos
mais variados suportes materiais. Nao é o tipo, nem a forma, nem o conteiido
informativo, que caracterizam um documento de arquivo, mas sim a sua origem,
ou seja, 0 modo como ele foi produzido, em fungao e no decurso da actividade
de uma pessoa fisica ou colectiva. Para além de responder aos dois requisitos
anteriormente enunciados (suporte + informagao), um documento de arquivo
define-se também pela existéncia de um terceiro elemento: o contexto. Ou
seja, um documento de arquivo nao existe isoladamente, esta sempre rela-
cionado com outros, tendo “nascido” para iniciar um determinado processo
ou para responder as questdes relacionadas com um assunto especifico. Por
si s, ndo possui valor arquivistico, uma vez que este valor s6 existe quando
o documento se encontra relacionado com outros, isto é, sé tem significado
quando integrado num contexto, ou quando se presta a informar.

Uma ultima definicao é importante para o tema que estamos a tratar — a de
tipologia documental. Entende-se por tipologia documental o conjunto de
caracteristicas formais de um documento (forma como foi elaborado), de acordo com
as fungbes a que se destina. Por exemplo: oficio, parecer, testamento, carta de
partilhas, contrato, etc.
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1.3 PRINCIPIOS DE ORGANIZAGAO

Dois principios basicos regem a forma como se organizam os arquivos:
e o principio da proveniéncia;
e o principio do respeito pela ordem original.

A proveniéncia é o elemento mais importante a identificar num conjunto de
documentos, pois € com base nela que se estruturam e organizam os fundos
arquivisticos. Pode definir-se como a relagdo entre os documentos de arquivo e as
pessoas colectivas ou singulares que os produziram, acumularam elou conservaram
e os utilizaram no decurso das suas actividades.

Quanto ao principio do respeito pela ordem original, refere-se a uma
realidade mais dificil de conseguir, uma vez que a ordem original, ao longo do
tempo de existéncia do arquivo, pode ter sido alterada e revista, a medida que
os acervos foram evoluindo, visto os arquivos serem realidades organicas. O
respeito pela ordem original, ou seja, pela ordem em que o arquivo foi original-
mente organizado, € no entanto, juntamente com o respeito pela proveniéncia,
um objectivo a prosseguir, pois sé assim se pode manter a integridade dos
fundos, conservando o seu valor probatorio e informativo.

1.4 VALOR DOS DOCUMENTOS

Isto leva-nos para outro conceito essencial inerente aos arquivos. O conceito
de valor dos documentos:

e valor primario ou probatério;

valor secundario ou informativo;

valor histérico;

e valor arquivistico.
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Entende-se por valor primario ou probatdrio o valor inerente aos documen-
tos de arquivo, na medida em que consignam ou comprovam direitos e obrigagdes
e sdo reconhecidos como garantia e fundamento de actos, factos e acontecimentos.
Este valor também pode ser designado por valor administrativo.

Quanto ao valor secundario ou informativo, refere-se ao valor decorrente da
informagdo veiculada por um documento de arquivo ou outra unidade arquivistica.
Deste ponto de vista sao especialmente relevantes os que, independentemente
do fim para que foram elaborados, testemunham a constitui¢ao e funcionamen-
to da entidade produtora e/ou fornecem dados ou informagoes sobre pessoas,
organizagoes, locais ou assuntos.

De um documento de arquivo ou de qualquer outra unidade arquivistica que tenha
especial valor informativo diz-se que tem valor histérico.

Ja o valor arquivistico é o valor atribuido a um documento de arquivo ou uma
unidade arquivistica para efeitos de conservacdo permanente.

1.5 UNIDADES ARQUIVISTICAS

Nas definigSes anteriores encontramos pela primeira vez o conceito de
unidade arquivistica.

Podemos definir unidade arquivistica como documento de arquivo (simples ou
composto) elou cada um dos conjuntos em que se articula, consoante a organizagdo
que originalmente lhe(s) foi dada pela entidade produtora.
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Sao unidades arquivisticas:

Fundo: conjunto orgdnico de documentos de arquivo de uma tnica proveniéncia.
E a mais ampla unidade arquivistica.

Seccao: unidade arquivistica constituida pela subdivisédo orgdnico-funcional de
um fundo, determinada pela sua organizacao original.

Série: unidade arquivistica constituida por um conjunto de documentos, simples
ou compostos, a que originalmente foi dada uma ordenacgéo sequencial
de acordo com um sistema de recuperacgdo da informagdo. Em principio,
os documentos de cada série deverdo corresponder ao exercicio de uma
mesma fung¢do ou actividade dentro de uma mesma drea de actuagéo.

Nota: Estas trés unidades arquivisticas admitem a existéncia
de subdivisdes: subfundo(s), subseccao(des) e subsérie(s).

Processo: unidade arquivistica composta por um conjunto de documentos
reunidos em fung¢éo de uma determinada actividade, ac¢éo ou
procedimento administrativo, proprios de um servigo especifico.

Documento (simples): unidade arquivistica bdsica. Podem, no entanto, coexistir
vérios documentos num mesmo suporte: um documento principal e
varios documentos apostos. Por exemplo, uma proposta que recebe
despachos, pareceres, informagdes, na mesma folha de papel.

Documento composto: unidade arquivistica constituida por conjunto(s) de
documentos simples. Embora mais frequentemente aplicada as
unidades que correspondem a totalidade ou parte de um mesmo
procedimento, tramite ou procedimento admistrativo ou judicial -
colecgdes, dossiers, ficheiros, processos, registos —, abrange também
os conjuntos mais amplos em que estas se articulam.

Colecgao: conjunto de documentos agrupados artificialmente segundo uma
caracteristica comum - a sua tipologia, o seu contetdo informativo,

entre outras.
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1.6 UNIDADES DE INSTALACAO

As unidades de instalacao correspondem a qualquer estrutura, independente-
mente do seu nivel de complexidade, criada com o propdsito especifico de armazenar
e salvaguardar informagdo, qualquer que seja o seu suporte. Nao correspondem
a uma unidade intelectual, como as unidades arquivisticas, mas sim a unidades
fisicas.

Sao também utilizadas para referenciar os documentos espacialmente. Por
exemplo, dizemos que tal processo esta no depdsito |, estante 3, prateleira 2,
acondicionado nas seguintes unidades de instalagao: caixa 15, pasta 5. Todos
estes elementos podem fazer parte da chamada cota arquivistica, a qual se
define como o cédigo numérico, alfabético, ou alfa-numérico, atribuido a uma uni-
dade de instalagdo e/ou documento, para efeitos de instalacdo definitiva, ordenagdo
e recuperagdo da informagdo.

1.7 CICLOS DE VIDA DOS DOCUMENTOS

Como vimos, um documento de arquivo € criado e/ou recebido por uma en-
tidade (individuo ou instituicao) no decurso da sua actividade e para alcangar
os fins inerentes a sua missao.Vimos que esse documento possui um valor
informativo (transmite uma determinada informagao) e, também, um valor
probatério (constitui prova da actuacao da instituicao ou da pessoa que o
produz).

Sdo trés os ciclos de vida dos documentos e, consoante o ciclo em que se
encontram, os arquivos sao classificados como:

e correntes ou administrativos;
e intermédios;

e historicos ou definitivos.

66

Exemplos de unidades
de instalacao:

Caixa (cx.)

Maco (mg.)

Livro (Iv.)

Pasta (pt.)

Disquete (disq.)
Compact disk (CD)
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66

Arquivo corrente ou administrativo:

O ciclo de vida do documento, ou conjunto de documentos, é determinado
pela maior ou menor frequéncia da sua utilizagao. Sao de consulta frequente
os documentos ou conjunto de documentos que pertencem a processos que
ainda nao se encontram finalizados. Por este motivo, designam-se por docu-
mentos em fase corrente ou administrativa, porque, precisamente, sao
necessarios para assegurar uma eficaz gestio do servigo.

Sao fungoes do arquivo corrente ou administrativo:

Dispor de informacao organizada de forma a dar resposta rapida e pertinente a

solicitacdes de dados e de informacdes requeridos interna ou externamente.

Simplificar os procedimentos burocraticos, isto é, evitar a repeticdo de tarefas,
aumentando a eficacia dos documentos e reduzindo a documentacao em

circulagao (optimizacao burocrética).

Diminuir, mais tarde, as despesas inerentes ao tratamento documental, tanto

no arquivo intermédio, como no arquivo historico.

Arquivo intermédio:

Os documentos entram na sua fase intermédia quando a consulta ja no é
efectuada com grande regularidade pelo servico produtor. No entanto, eles
tém de ser conservados por um determinado periodo de tempo, dito prazo
de conservacdo, por razoes de ordem legal ou necessidade do servico. A
documentagao pode ser alvo de consulta esporadica ou de novos procedimen-
tos administrativos e os processos podem ainda ser reabertos ou utilizados a
titulo informativo.

Cabe ao arquivo intermédio organizar, avaliar e seleccionar a documentagao
transferida do arquivo corrente, eliminando aquela que nao possui valor secun-
dario e transferindo para o arquivo histérico ou definitivo os documentos de
conservagao permanente.
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Sao fung¢odes do arquivo intermédio:

Avaliagéo - determinacdo do valor arquivistico e/ou histdrico dos documentos
de arquivo, com vista a fixag¢do do seu destino final: conservacdo permanente ou

eliminacgdo, apds o término do prazo de conservagdo.

Seleccédo — operacgdo que decorre da avaliagéo e consiste em separar os ’ ,

documentos de arquivo a conservar dos que deverdo ser eliminados.

Poder-se-a efectuar, para alguma documentagdo, uma transferéncia de su-
porte, nomeadamente através de microfilmagem ou da digitalizacao.

Vantagens da microfilmagem / digitalizacao:

« poupar espaco;

- facilitar a pesquisa documental;

« melhorar a difusdo da informacao; , ,

- introduzir um factor adicional de seguranca, ao facilitar a reproducao e a
guarda de copias em locais diferentes.

Arquivo historico ou definitivo:

A documentagio entra na sua fase histérica ou definitiva quando deixa
de ter valor administrativo, ou seja, quando os processos, por exemplo, se
encontram findos e ja ndo contribuem para a eficaz gestao do servico. Enfim, o
acesso a documentagao deixou de ser urgente, no sentido de fornecer infor-
macao de forma rapida para fins administrativos.

Os documentos nesta fase sio preservados e tratados arquivisticamente
com o objectivo de serem disponibilizados a utilizadores/investigadores para
elaboragao de estudos de caracter historico, sociolégico, econémico, etc. Por
outro lado, esta documentagao constitui o testemunho da actuagao da pes-
soa ou instituicao que a produziu, fornecendo elementos informativos a
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quaisquer interessados. Os documentos em fase definitiva permitem construir
uma maior consciéncia da missao do organismo, da sua actuagao e evolugao
ao longo do tempo.

Os documentos em fase definitiva podem readquirir, esporadicamente, o seu
valor administrativo. E o caso dos registos de baptismo (quando um individuo
solicita a sua consulta para comprovar a sua ascendéncia), das testamentarias
(consultadas para provar, em contenda civel, a posse de um determinado bem
ou para confirmar obrigagoes definidas pelo testador), dos processos de obras

‘ ‘ (quando se torna necessario obter informagao sobre os elementos de um
prédio), entre outros.

Sao fungdes do arquivo histérico ou definitivo:

e a conservagao permanente de todos os documentos que, findo o seu valor
administrativo, possuem, contudo, interesse histérico ou cultural (razdo pela
qual ndo podem ser eliminados);

e 0 tratamento arquivistico, tendo em vista uma eficaz comunicacgao e
disponibilizacdo dos documentos a sua guarda, fundamentalmente para fins

de investigagao.

VALORDA FUNCAO DA_ FASEDA
DOCUMENTACAO l DOCUMENTACAO J DOCUMENTACAO

Suporte
= Funcéo de prova administrativa j X

3 x imari . 5 L Fase Corrente Criacdo e uso
Informacao Valor Primério = Fungdo de prova legal i I_ Arquivo Corrente P imgediato |
—==  Funcao de prova financeira || | .l .

Documento de
Arquivo

Uso pouco

= Fase intermédia

Arquivo intermédio frequente e

disponibilizacao

Fungao de testemunho 1
_Uso (investigacao),

- B atrimonial e cultural it
Contexto ] ‘ — Valor Secundario J—I T Y, AF“‘:’ De;'.":t,”’.a t-) conservagao e
— i Fungéo de testemunho histéri(o,j rquivo Historico difusao

institucional e pessoal

Esquema dos ciclos de vida da documentacéo, retirado de SANTA CASA DA MISERICORDIA DE LISBOA, 2009
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1.8 TRATAMENTO ARQUIVISTICO

Uma vez definidos os conceitos basicos que orientam o tratamento
arquivistico, ou seja, o conjunto de procedimentos técnicos que tém por objectivo
a conservagdo, organizagdo, descricdo e comunicacdo dos arquivos, passemos de
seguida a ver como se organizam e descrevem os arquivos.

Organizacio:

A organizacdo é o conjunto de operages intelectuais e fisicas que consistem
na andlise, estruturacdo e ordenacdo dos documentos de arquivo, e seu resuftado. E
constituida por duas realidades distintas: a classificacdo e a ordenacio.

A classificacdo ¢é a componente intelectual da organizagdo, que consiste na elabo-
ragdo elou aplicagdo ao arquivo de um quadro de classificagdo ou de um plano de
classificagdo (ver Capitulo 2 —Tratar o seu arquivo de familia).

. Chama-se plano de classificacdo ao documento de arquivo que regista
o sistema de classes pré-definidas e as respectivas notas de aplicacdo, nomeadamen-
te quanto ao dmbito das classes e a ordenagdo das unidades arquivisticas abrangidas
por cada uma, de modo a determinar toda a estrutura do arquivo. Aplica-se aos
arquivos correntes.

. O quadro de classificacdo, por sua vez, é o documento de arquivo
que regista o esquema de organiza¢do de um acervo documental, estabelecido de
acordo com os principios da proveniéncia e do respeito pela ordem original, para
efeitos de descri¢do elou instalagdo.

Por ordenacdo entendemos a ordem ou sequéncia atribuida a dados, informa-
¢bes, documentos de arquivo ou outras unidades arquivisticas ou de instalagdo, para
efeitos de arquivagem, de registo ou de descricdo.
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‘ ‘ Tipos de ordenacao:

e cronoldgica (ex. copiador de correspondéncia expedida, ordenado por
datas);

® numérica (ex. processos de funcionarios, ordenados pelo nimero

mecanografico);

o tematica (ex. pastas de aquisi¢cdes de mobiliario, de material de escritério,
de equipamento informatico, etc.);

o hierarquica (ex. pasta de aquisicdes, com os processos de compra
ordenados do mais prioritario para o menos urgente);

e alfabética (ex. processos de utentes, ordenados pela ordem alfabética do
nome);

e alfanumérica (ex. pasta de aquisicdes de mobilidrio com o cédigo
MOB, em que o primeiro processo serd MOB1, o segundo MOB2, e assim

sucessivamente).

Descricao:

Por fim, organizada a documentagdo, passa-se para a fase de descrigio e
elaboragao dos instrumentos de descricao documental que irao permitir
a recuperagao da informagao.

Entende-se por descricdo arquivistica a elaboragdo de uma representacdo
exacta de uma unidade de descricdo e das partes que a compbéem, caso existam,
através da recolha, andlise, organizagdo e registo de informagdo que sirva para iden-
tificar, gerir, localizar e explicar a documentagdo de arquivo, assim como o contexto e
o sistema de arquivo que a produziu. Este conceito também se aplica ao resultado
desse processo.
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A descricao em arquivo é uma descricao multinivel, cujas
caracteristicas sao as seguintes:

e descricdo feita do geral para o particular, com o objectivo de representar o

contexto e a estrutura hierdrquica do fundo e das partes que o compdem;

e informacéo pertinente para o nivel de descricdo, com o objectivo de

representar com rigor o contexto e o conteddo da unidade de descricéo;

e ligacao entre descricdes, com o objectivo de tornar explicita a posicdo da
unidade de descricao na hierarquia;

e ndo repeticao da informacdo, com o objectivo de evitar redundancia de

informacdo em descri¢des arquivisticas hierarquicamente relacionadas.

Podera encontrar mais informacdes sobre as normas de descricio
em:

ISAD(G): Norma Geral Internacional de Descri¢cédo Arquivistica / Conselho
Internacional de Arquivos; trad. Grupo de Trabalho para a Normalizacdo da
Descricdo em Arquivo. 22 ed. Lisboa: Instituto dos Arquivos Nacionais/ Torre do
Tombo, 2002.

http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/isadg.pdf

ISAAR(CPF): Norma Internacional de Registos de Autoridade Arquivistica para
Pessoas Colectivas, Pessoas Singulares e Familias / Conselho Internacional de
Arquivos; trad. Grupo de Trabalho para a Normalizagdo da Descricao em Arquivo.
22 ed. Lisboa: Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo, 2004.

http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/isaar.pdf

DIRECAO-GERAL DE ARQUIVOS. GRUPO DE TRABALHO DE NORMALIZACAO DA
DESCRICAO EM ARQUIVO - Orientacées para a descri¢@o arquivistica. 2.2 v. Lisboa:
DGARQ, 2007.

http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/oda1-2-3.pdf

29

29



30 CAPITULO 1 | COMPREENDER O SEU ARQUIVO DE FAMILIA

A descricio tem por objectivo possibilitar a recuperagao da informagao
através da elaboragdo de instrumentos de descricao documental (IDDs).

‘ ‘ Instrumento de descricao documental (IDD):

Documento que referencia e/ou descreve as unidades arquivisticas, quantificando
as respectivas unidades de instalagéo, tendo em vista o seu controlo e/ou

acessibilidade.

A representagio da descrigdo corporiza-se normalmente em trés tipos de
instrumentos de descricao documental (IDDs):

e Guia;
e |nventario;

e Catilogo.

Guia — Instrumento de descricdo que descreve um ou mais acervos documentais,
ao nivel do(s) fundo(s) — historial da entidade produtora, estrutura interna da docu-
mentagdo, instrumentos de descricdo documental disponiveis, bibliogrdfia, etc. —, ou
da(s) coleccdo(bes), fornecendo ainda informagdo de cardter geral e sumdrio sobre
as respetivas entidades detentoras.

Inventario — Instrumento de descricdo que descreve um fundo até ao nivel da
série, referindo e enumerando as respetivas unidades de instalacdo e apresentando
o0 quadro de classificagdo que presidiu a sua organizagdo.

Catalogo — Instrumento de descricdo que descreve, até ao nivel do documento,
a totalidade ou parte de um fundo ou de uma colecgdo.
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Capitulo 2

2.1 O nosso “arquivo” existe mesmo sem nos
querermos. E melhor lidarmos com ele
antes que tudo se acumule

De “arrumar os papéis” a “organizar
um arquivo”

Classificar e ordenar
Um desvio necessario:

como fazer a histéria de uma
familia / um individuo

Descricao arquivistica

Ultimos conselhos para o caminho




Tratar o seu
arquivo de familia

Maria de Lurdes Rosa

SEGREDO:
Todos temos “arquivos de familia”. Sé que alguns de nos
(ainda) nao o sabem!

Sempre foi guardando os seus papéis/ os da familia e agora quer “organiza-los”?

Recebeu pastas (caixotes... sacos!!) de papéis de familia e nio sabe como
impor a ordem no caos?

Quer recolher os papéis de familiares varios, para nao se perderem as
memorias!

Embora sejam diferentes, todas estas situagdes giram a volta de um tipo es-
pecial de vestigios da ac¢ao humana: os “arquivos” familiares e pessoais. O
que vamos fazer de seguida é oferecer um conjunto de conselhos, praticos e
fundados na técnica arquivistica, para lidar correctamente com este tipo de
materiais. Ou seja:
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I

Como identifica-los / Como organiza-los / Como recuperar a
informacao neles contida sempre que necessério

(...): H& mais a fazer com eles: consulte os capitulos seguintes
para saber “Como preserva-los”/“Que ajudas para os
proteger”/“Como valoriza-los”)

E porque tal evita muitos problemas, dedicaremos também algumas linhas a
explicar como, agindo enquanto os arquivos estao “vivos”, evitaremos criar
massas de papéis velhos, poeirentos e que — sejamos sinceros — quase sempre
acabam no lixo...

Muitas das questoes que se colocam aqui sao comuns a todos os tipos de ar-
quivo. No entanto, os arquivos de familia/ pessoais tém caracteristicas proprias
e devem ser tratados de acordo com elas. Para comegar, sao das pessoas, e das
familias, como tal a primeira responsabilidade na sua conservacao ¢ delas. Para
complicar, as pessoas e familias ndo sao em geral arquivistas, nao sabem como
organizar os montes de papéis que tém em casa ou receberam, nio dispSem
de espago, nao sabem quem é a Tia-Bisavod das fotos, nem como conseguir
saber...

Porém... com algumas regras de base, sentido pratico,
bom senso e... algum estudo, tudo se resolve.

Nao se esqueca que estes arquivos tém uma caracteristica Unica, talvez a mais
importante. Pequenos, grandes, antigos ou mais recentes, eles representam
a nossa propria Historia e falarao de nés aos que nos sao queridos e a
quem mais se interessar pelo assunto, como sejam os cientistas. E é isso que
os torna tao especiais € que nos implica, como pessoas e como cidadaos, na
sua boa conservagao.

Nas paginas que vai ler; iremos indicar os principais cuidados a ter na organiza-
¢do de um arquivo pessoal/ de familia, num percurso com as seguintes etapas:

a) Um arquivo que impoe a sua existéncia..!
b) Mas tratar dele ndo é “arrumar papéis”...
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c) Bom, entao que métodos para isso!?
d) Uma boa ocasido para conhecer a familia...
e) ...e para treinar a “descri¢cao” objectiva

No final do percurso, encontrara ainda alguns conselhos/ lembretes particular-
mente importantes para que o possa continuar o mais AUTONOMAMENTE
possivel — e se tiver sucesso, entdo o nosso «Guiay também o teve...

Muito mais do que redigir um texto técnico, o que aqui queremos fazer é partir
directamente das questoes que nos tém sido colocadas por muitos proprieta-
rios, ou cuidadores de arquivos familiares, que sdo “arquivistas amadores”. Sao
quase sempre duvidas de base, apresentadas em fungdo de preocupagdes con-
cretas e — as vezes... — de algumas incursoes mal sucedidas nos arquivos que
tém a seu cargo.Tentamos manter esse registo na enunciagao dos problemas e
nas respostas dadas, e apresentar exemplos em tom familiar (mesmo a propo-
sito), pois € também nossa experiéncia que os textos demasiado técnicos ou
académicos n3o sao atractivos neste ambito.

2.1 O NOSSO “ARQUIVO” EXISTE MESMO SEM NOS
QUERERMOS. E MELHOR LIDARMOS COM ELE ANTES
QUE TUDO SE ACUMULE

Desde o nascimento que a nossa existéncia ganha provas documentais, e logo
ao longo do primeiro ano de vida elas nao cessam de aumentar: registo de
nascimento, boletim médico, diplomas de baptismo ou de outras ceriménias
religiosas, facturas para os Pais (muitas)...

“Papéis... e ndo s¢" Uma questdo muitas vezes colocada é se as fotografias,

os filmes, ou de um modo geral todos os documentos que nao sdo em papel,
devem ser conservados no arquivo familiar. Sim. Em linguagem técnica, o “tipo
de suporte” ndo é relevante para a definicdo da natureza de documento de
arquivo. Pode ser um erro irremediavel, por exemplo, separar fotos de cartas

que as explicam, muitas vezes sem sequer deixar anotada a relacao desfeita.
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Este tipo de documentos ira surgir regularmente durante a vida de qualquer
pessoa, e resulta da inser¢ao desta em sociedades organizadas, onde a prova
da existéncia, crescimento, salide, aptidoes escolares e profissionais, conduta
fiscal e civica, posse de bens, etc, se faz com recurso a documentos especificos
e obrigatérios. Ou seja, mesmo que ndo quiséssemos, teriamos “papéis” nossos
e dos nossos familiares, pelo menos daqueles em relagao aos quais temos
responsabilidades formais.A falta destes documentos, de resto, pode dificultar-
nos muito a vida.

Este € o nucleo de qualquer arquivo pessoal/ familiar, por assim dizer indepen-
dente da pessoa ou pessoas a que diz respeito. Para além dele, teremos tudo
aquilo que guardarmos voluntariamente das nossas vidas, seja feito ou recebido
por nos: escritos pessoais, trabalhos de escola, cartoes de festas, fotos e postais
de viagens, etc, etc.

Como se disse no capitulo anterior, os técnicos distinguem basicamente entre
arquivos, bibliotecas e museus. Os documentos obrigatérios e as recordagoes
pessoais que acabamos de referir, devem assim separar-se de algum modo dos
livros e objectos que fomos recebendo ou recolhendo, mas que nao foram
“produzidos” por nos ou em fungao compulsoria da nossa existéncia.

Esta separagio, ¢ claro, ndo deve ser levada ao extremo. Os livros que compra-
mos e liamos na nossa adolescéncia dizem tanto ou mais sobre nés do que os
boletins da escola; e um objecto que guardamos sempre junto com a carta com
que nos foi enviado, nao deve ser dela separado sem deixar trago. No entanto,
se vai comegar a organizar os seus “papéis”, deve a partida ter em conta estas
distingoes. Para efeitos praticos por um lado: sdao diferentes as condigdes de
armazenamento e de tratamento de um objecto e as de um documento, em
papel ou digital (ver Capitulo | — Compreender o seu arquivo de familia e
Capitulo 3 — Preservar o seu arquivo de familia).

E também porque o significado de cada um destes conjuntos de objectos, ape-
sar das afinidades, é diferente dos restantes. Com os documentos de arquivo
documentamos as vidas de cada um e dos grupos a partir daquilo que eles
“produzem” (directamente ou por recepgio). E possivel nio ter colecgdes
de livros e nao guardar objectos significativos, mas é impossivel nao produzir
documentos de arquivo.
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Por fim: resista aos dois grandes inimigos do bom arquivo — a ideia que deve
guardar tudo, e a pratica da duplicagdo de documentos. Ao contrario do que
se pensa, nao é preciso guardar tudo para fins de prova, e muito menos se deve
fazé-lo, para fins de Histéria.

Ao:

* acumular documentos com informagao repetida,

* guardar indiscriminadamente documentos do mesmo tipo, ao invés de amos-
tras criteriosas,

» fotocopiar ou digitalizar em demasia,

* produzir centenas de fotografias digitais que depois descarrega para o com-
putador sem mais, tornando morosa qualquer seleccao posterior...

...Nao esta a criar um arquivo, mas sim um monstro, que a breve

trecho se virara contra si.
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2.2 DE “ARRUMAR 0S PAPEIS” A “ORGANIZAR UM
ARQUIVO”

Como o titulo permite suspeitar, vai alguma distancia entre uma coisa e outra.
Seguir pela via da “arrumagao” pode parecer sedutor, mais definitivo e eficaz do
que optar pela “organiza¢ao”, que tem uma aura de maior dificuldade intelectual
e técnica. Mas o resultado final também é diverso. Papéis arrumados podem nao
passar disso, um arquivo organizado é um conjunto de informagio fiavel e recu-
peravel.Ou seja — embora todos possam organizar papéis, para que se alcance
realmente “um arquivo”, ha algumas normas de base a cumprir.

Nao alterar a ordem. Um cuidado de base: mesmo que os documentos
Ihe paregam completamente misturados e sem ordem, ndo faca alteracoes.
Pelo menos, ndo antes de se certificar se os documentos estio mesmo de-
sordenados, o que € muito mais raro que pensamos. O que a primeira vista
pode parecer desarrumado, numa analise mais cuidadosa, ndo o estara; e a
arrumagdo que a sua Mae deu, se bem que possa ter destruido a da Avo, pelo
menos € testemunha da acgao dela, para além de que o seu estudo podera
ajudar a remontar ao momento precedente.

(e mesmo se estiverem totalmente desordenados, tera vantagem em seguir
algumas normas quanto a nova arrumagao, como adiante lhe explicaremos
melhor — ver ponto 2.3 deste capitulo).

Os arquivistas chamam a isto o “respeito pela ordem original” que anda sempre
a par com outro principio fundamental, que é o do “respeito pela proveniéncia”
(ver Capitulo | — Compreender o seu arquivo de familia).

Muitos arquivistas consideram que a ordem original tem na verdade dois
momentos, que € o da “produgdo” dos documentos e o da “conservagao”
dos mesmos. Os documentos tinham determinado contexto de nascimento
e eram “guardados” de acordo com légicas nem sempre fundadas nele, em
geral para uma recuperagao mais intuitiva. Num e no outro caso, os conjuntos
documentais estabeleciam entre si lagos complexos que nao se devem ignorar
e, muito menos, destruir.

Poderemos, noutra etapa do tratamento do arquivo, vir a fazer algumas
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alteragoes a estas “ordens”, mas tal tem condigbes e regras, como veremos.
Na fase preliminar do trabalho, destruir sem deixar registo, as ligages fisicas
que muitas vezes indiciam de relagoes de significado entre os documentos...
pode ser apagar para sempre o que resta de um vestigio do Passado.

Tenha por fim em atengao que, mesmo que os documentos estejam total-
mente desordenados e nao lhe for possivel seguir a ordem original, ha nor-
mas quanto a nova arrumagao, como adiante lhe explicaremos melhor — ver
ponto 2.3 deste capitulo).

Identificar os documentos. Tendo isto em conta, a primeira tarefa a cum-
prir, para que tudo resulte bem, é a identificagdo sumaria de cada documento
ou conjunto documental. Aqui é antes de mais fundamental ser pratico:

| — Use o método do relégio de cozinha: coloque um destes aparelhos ao seu lado
com a indicagao de tempo de cozedura de... 2 minutos! Deve treinar-se para ler
transversalmente os documentos nesse periodo de tempo, procurando neles ape-
nas pontos de referéncia para a “ficha de descricio” de que vamos falar a seguir. E
muito facil perdermo-nos em escritos, fotos, documentos varios, de pessoas que nos
sao queridas, ou de quem ouvimos falar, ou que sempre quisemos conhecer. Mas nao
€ este o momento, e se perde um dia com uma pasta porque “leu tudo”, tendera ao
fim de pouco tempo a pensar que nunca mais acaba e que a culpa é da quantidade
de papéis... quando de facto a culpa € sua, esta a fazer um erro de percurso!
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2 — Dé uma cota proviséria a cada documento. Nada de muito complicado e,
sobretudo, nada definitivo. Coloque pequenas mechas de papel com niimeros
sequenciais, so algarismos; se o documento o permitir, pode optar por escrever
um pequeno algarismo no verso, a lapis, de forma suave. Nao use “post-it’s”,
clips, agrafes (!!!), ndo escreva a caneta.

Descrever sumariamente os documentos. Faca uma ficha de descrigao
sumaria: organizar um arquivo nao é fazer historia com ele. Isto pode ser mais
uma vez um desvio traigoeiro — e é-o tanto mais quanto é chamativo e ape-
lador. Identificar pilhas de documentos, sequencialmente, é muito mais arido
do que seleccionar os mais “‘sumarentos” e comegar a escrever um romance
histérico ou uma histéria da familia/ do personagem. E porém uma tarefa em
si, de enorme importancia e de cuja correcta execucao pode depender um
resultado de sucesso.

Como fazer esta ficha? Ha alguns elementos indispensaveis:

DATA DE PRODUCAO
LOCAL DE PRODUCAO

PRODUTOR (principal; poderao existir varios
“produtores”/ “autores” e em alguns casos, poderd ser
util reté-los nesta fase. Mas faca-o de forma sumadria e sé

mesmo em casos relevantes)

TIPO DE DOCUMENTO (carta, processo, documento de
identidade, diario, livro de contabilidade, livro de actas,
etc.)

ASSUNTO (de forma muito sucinta, directa e
padronizada, ligando ao elemento anterior, o tipo de
documento)
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Algumas precaucdes a ter ao fazer as descricées sumarias:

| — Em “assunto”, treine a sua concisao e em especial nao repita informagao.
Exemplo: “Carta sobre venda da propriedade da Quarteira™.

2 — Se ja indicou o produtor e a data nao vale a pena escrever algo como

“Carta do Avé Joaquim Alves sobre venda da propriedade da Quarteira em
Agosto de 1915”.

3 — E muito menos ser prolixo, perdendo tempo e/ ou juntando inadvertida-
mente informacgao de outras fontes, ou comentarios:

“Carta do Avé Joaquim Alves sobre venda da propriedade da Quarteira em
Agosto de 1915. Tinha duas casas de morada, jardim e anexo. Foi vendida
no final ao primo Luis da Silva, que destruiu tudo num instante (como o Avé
calculara). Ha mais cartas de outros parentes sobre isto, vale a pena ver a da
prima Julia:)”.

Este é o tipo de “resumo” que tendemos a fazer numa mistura de registos
entre o tratamento do arquivo, a historia da familia e nossa relagao pessoal
com ela. E compreensivel, mas se quer ir por ai, nao o deve fazer nesta fase...

4 — Em caso de documentos associados, € natural que antes de comegar a
descricdo sumaria, lhe surja a duvida sobre que documento deve exactamen-
te descrever. Um processo judicial, por exemplo, pode conter dezenas de
documentos isolaveis, tal como um copiador de cartas. Ou pode encontrar
pequenos “molhos” de facturas. Deve nortear-se pelo acto agregador: o que
deu origem ao processo, o redactor do copiador de cartas; e deve usar de bom
senso no caso das facturas: para qué descrever uma a uma dezenas de facturas
de despesas domésticas da sua Tia-Avé! Basta, neste caso, indicar o tipo, as
datas extremas (primeira e Gltima), e pode acrescentar o dado suplementar da
quantidade de documentos.

Papel ou computador?; Word, Excell, bases de dados padrio, ou...
software adequado? Uma Ultima questio que ocorre quase sempre é o
formato a usar para registo destas “fichas”. Com toda a franqueza, se nao tem
medo da informatica e até gosta de se aventurar nesses mares, 0 mais pratico
e eficaz é usar de entrada um software especifico de descrigio arquivistica, de
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qualidade reconhecida pelos profissionais. Poupa imenso tempo em relagao a
tudo o resto: escrever a mao; preencher tabelas Excell, bases de dados ou fi-
cheiros de texto, cujas limitagoes de estrutura e de apresentagao de resultados,
em termos arquivisticos, sao grandes, pois o programa nao foi feito para tal;
tentar transferir os dados, apés verificar que afinal existia mesmo um 6ptimo
software... (ver sugestoes no final deste capitulo)

Caso tenha menos a vontade na informatica, coloque em primeiro lugar a
hipotese de pedir ajuda a um parente jovem:a partir dos 10 anos qualquer um
jovem das actuais geragoes consegue lidar com estes programas... Recorrer ao
papel devera ser mesmo a tltima solugao, e este desafio talvez seja o empurrao
que precisa para se langar na informatica!
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2.3 CLASSIFICAR E ORDENAR

No Capitulo | — Compreender o seu arquivo de familia ja foram apresentadas
estas duas tarefas, que podemos considerar as mais complexas e delicadas
na tarefa de tornar acessivel e consultavel um arquivo, de forma adequada.
Aqui vamos relembra-las de forma breve, ligando-as directamente aos arquivos
pessoais e de familia.

Usamos propositadamente os verbos no infinitivo para sublinhar que sao ac-
¢oes, e que consistem na realizagao das ideias que lhe estao na raiz:

a) Estabelecer classes
b) Definir ordem(ns)

Sdo termos que remetem para operagdes intelectuais, precisas, e ndo de todo
aleatorias, afectivas, poéticas ou criativas... Aqui deve claramente limitar a sua
veia criativa e apelar a racionalidade. Facilita muito a tarefa o facto deste tema
ter sido ja pensado por muitos e obedecer a um conjunto de principios globais.
Ou seja, aqui, em especial, por muito amador que seja, ndo pode mesmo
inventar. Se quer que o seu trabalho tenha credibilidade, deve procurar infor-
magao ou, se considerar que é demasiado complexo estar sozinho nesta fase,
recorrer a ajuda especializada.

A classificagdo é seguramente a operagao chave. Ela confere determinada
l6gica ao todo, a relagio entre as partes, e as proprias partes.

Os arquivistas seguiram, ao longo dos tempos, principios diversos de classifica-
¢ao, que foram referidos no Capitulo | — Compreender o seu arquivo de familia,
onde foram também indicadas as formas especificas de classes em arquivos:
fundo (sub-fundo), secgdo (sub-secgao), bem como as unidades imanentes a
documentagio (séries, documentos compostos e documentos simples).

A partir de meados do século XVIIl, ou seja, nas primeiras décadas de formaliza-
¢ao do saber arquivistico, sob influéncia do pensamento iluminista, seguiu-se uma
l6gica tematica, que servia bem o grande objectivo de rapidamente encontrar
os documentos para a gestao dos bens.Veio depois a triunfar uma ideia muito
diversa e fundamental — a de organizar a partir da organicidade do arquivo, isto
é, ligar a produgido documental a estrutura interna da instituicao produtora. Este

43



44 CAPITULO 2 | TRATAR O SEU ARQUIVO DE FAMILIA

€ um assunto complexo, acerca do qual aqui apresentamos algumas opgoes ulti-
mamente seguidas na organizagao dos arquivos pessoais e de familia.

Durante muito tempo, considerou-se que estes tipos de arquivos eram/
tinham-se tornado, com o tempo, “estruturas sem estrutura”’, conjuntos
inorganicos. A tal ajudava uma visio centrada nos arquivos das administra-
¢oes estatais, bem como o facto de, na época em que foram sendo definidos
os principios basicos da arquivistica, a “familia” ter cessado de existir como
“organizagio” dotada de normas de funcionamento proprias.A desorganizagiao
de muitos antigos arquivos completou o quadro. E, em termos de arquivos
pessoais, o foco na actividade profissional do criador do arquivo, perspectivado
como homem célebre por via da criagdo literaria, artistica, técnica, politica, etc.,
€ nao “como um todo”, levou a centragem arquivistica nessa mesma produgao,
descrita em si e muitas vezes segundo normas da biblioteconomia — até por-
que muitas vezes os acervos eram depositados em bibliotecas, considerados
locais mais “nobres” do que os arquivos, nos quais se depositava sobretudo a
documentagao administrativa. Os “arquivos literarios” sdo a expressio mais

acabada desta pritica.
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Paralelamente, os “arquivistas amadores” que tinham a seu cargo arquivos de
familia/ pessoais, seguiram muitas vezes logicas classificativas simples, simplistas
e mesmo erradas. Baseada na fama do parente, seleccionavam-se os docu-
mentos de acordo com ela e organizavam-se por temas/ assuntos “célebres”;
privilegiava-se a correspondéncia ou a “obra feita”; destruiam-se formas orga-
nizativas internas — ja sem falar da negligéncia, ou mesmo eliminagio simples,
dos documentos considerados inuteis e/ ou sem valor de mercado. Toda a
evolugdo historica da “organizagio familia”, ao longo dos séculos XIX e XX,
explica em boa parte algumas destas atitudes — desaparecimento dos parentes
com poderes de chefia e autoridade, divisao dos bens, dispersao dos lagos de
parentesco, diminui¢do dos espagos disponiveis para guardar os documentos...

Nas duas dltimas décadas, comegou-se a olhar de outro modo os arquivos
de familia e pessoais, em fungao de diversos factores. Por um lado, os estudos
de historia da familia, em especial sobre a familia do Antigo Regime (nome
convencional do periodo pré-Revolugao Francesa/ Revolugdes liberais), vieram
revelar a natureza organizacional e legal daquela. Por outro, no Pos Il Guerra
Mundial, o mundo entrou numa série de alteragSes que levaram, entre outras
coisas, ao reequacionamento do papel e da omnipresenca do Estado, das ins-
tituigOes estatais e, globalmente, da forma de organizagao social que triunfara
na Europa do século XIX.

A importancia das “comunidades”, das muitas organizagoes de diverso tipo e
objectivos, o redescobrir de identidades por parte de grupos e individuos que
haviam sido menosprezados, a forga dos lagos informais face a impoténcia das
instituicoes estatais para fazer face as mudangas — tudo resultou numa revalori-
zagdo da forga das pequenas instituigdes. Outros factores mais marginais, como
a procura de identidades num mundo cada vez mais globalizado, conduziram
a curiosidade pelos antepassados, locais de origem, percursos de familias; a
genealogia é hoje em dia um dos mais praticados hobbies, por todo o mundo.

E muito importante sublinhar que este interesse nio é externo, feito a partir
do exterior, mas sim interno: nao sao mais apenas os estudiosos — historia-
dores, antropdlogos, socidlogos, etc. — que se interessam pelas comunidades,
pelas familias, mas sim sao estas, no seu todo (ou através de alguns dos seus
membros, mas que se assumem como fazendo parte de um todo) que investi-
gam o seu passado e salvaguardam o seu patriménio. O conceito e as praticas
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ol

de “arquivos de comunidades” podem ser relevantes para a valorizagao social
e patrimonial dos arquivos de familia/ pessoais.

“Arquivos de comunidades” (BASTIAN, 2009) é um conceito oriundo da
realidade arquivistica inglesa (e da Commonwealth), americana e canadiana
(“community archives”). Nasceu no contexto da defesa de uma concepc¢édo néo
estatalista dos arquivos e da producao documental, que passa pela atribuicao
de direito a preservacdo da memoria pelas préprias “comunidades”. Pode

ter uma componente de coleccdo, isto é, recolha de objectos identitarios da
comunidade, ndo propriamente por ela produzidos. Deve conter sobretudo
fontes primarias. O proprio conceito é entendido como passivel de construcao

comunitaria.
Ver por exemplo:

http://www.communityarchives.org.uk/content/about/

what-is-a-community-archive

A devolugio da natureza organizacional as instituigdes que produziram os “ar-
quivos de familia” veio ao encontro da evolugao da teoria arquivistica, que foi

|u

questionando ela propria a absoluta centralidade do “paradigma estatal” como
matriz de organizagao das organizagoes/ dos arquivos. Esta jungao de questio-
namentos conduziu a tentativas de definicio dos elementos constituintes da
“organizagao familia” — da sua légica interna. Ao mesmo tempo, foram sendo
estudados e valorizados os modos como a “organizagao familia” conservava os
seus documentos ao longo do tempo, recuperava e usava a informagao neles

contida — numa palavra, como organizara o seu arquivo.

Em que resultou tudo isto, concreta e directamente, no que toca a
tarefa de quem quer organizar um arquivo de familia/ pessoal? Desde
logo, dispbe-se agora de um conjunto de trabalhos que propéem formas de
classificagao do arquivo que respeitam a familia como organizagao, como insti-
tuicao, e que preferem seleccionar a organica a ela subjacente como elemento
estruturador da classificacdo, em detrimento da imposicdo de quadros de
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classificagao tematicos ou tematico-funcionais. Se nem todos coincidem exac-
tamente na forma final como o fazem, no conjunto rejeitam de facto a pratica
e, sobretudo, a necessidade de aplicagao de quadros de classificagao oriundos
de administragdes que seriam “mais racionais”, organizadas, logicas.

Sem complicar muito, ha pelo menos trés grandes opg¢des de base, e uma
quarta, que é a mistura de elementos de algumas das anteriores.

Um conjunto de autores opta por classificagdes que seguem de perto a estru-
tura “original” do arquivo, ou seja, a forma como os documentos foram sendo
guardados ao longo do tempo — na versao que chegou até nos, claro. Esta é uma
opgao valida, mas nao isenta de problemas, pois nem sempre € nitida a organi-
zagao original; e sobretudo ela pode ter sido muito mais uma “desorganizagao”
ou, em especial, uma “re-organizacio”, pois esta foi uma realidade constante
nos arquivos. Para realizar com éxito este tipo de classificagdo, é preciso ou
que o arquivo esteja muito bem conservado em termos de organizagao, ou que
se disponha de inventarios, ou algum outro tipo de indice.

NB: O estudo da forma de conservagao, organizagdo e recuperagiao antigas
dos arquivos, é de resto uma tarefa importante, mesmo que se opte por outra
forma de classificacao.

O estudo da forma de organizacédo de varios arquivos nobilidrquicos
depositados em arquivos publicos espanhdis, para constituicdo de “Quadros
de classificagcao” especificos, tem sido a preocupacao de diferentes arquivistas,
sendo um exemplo Carlos Flores Valera (FLORES VARELA, 1996 e 1997). Sobre
a histodria e organizagdes antigas de um arquivo familiar ao longo dos séculos,
podera ver-se, entre outros bons exemplos, a obra de Sanchez Gonzalez
(SANCHEZ GONZALEZ, 1993).

Outros arquivistas tém preferido classificagdes que se baseiam sobre a impor-
tancia capital da estrutura social da familia e da estrutura das propriedades
desta. Isto é sobretudo aplicavel a familias de Antigo Regime com proprieda-

des vinculadas, administragoes, titulos, ou seja, alguma dimensao institucional.
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Muitas vezes esta opgao cruza-se com a anterior, porque os cartorios estavam
assim pelo menos parcialmente organizados: morgadios, capelas, almoxarifados,
regioes.

Aguinagalde (AGUINAGALDE, 1991 e 2000).

A defesa desta proposta e exemplos varios do tipo de organizacao arquivistica
$ que dela resulta encontra-se nos trabalhos do arquivista Francisco de Borja

Por fim, tem vindo a afirmar a sua importancia uma classificagdo que assenta
naquilo que podemos chamar o ADN da organizagao familia: a genealogia, a
sucessao das geragoes. De forma esquematica, consiste em atribuir a geragao
a posigdo de “secgdo”, no esquema de descri¢do multinivel usado pelos arqui-
vistas — e que corresponde a uma divisao interna com capacidade e autoridade
de produzir actos informacionais, mesmo se inserida numa hierarquia. Neste
modelo distinguem-se todos os conjuntos documentais presentes no arquivo
mas oriundos de outra produgiao que niao a do tronco principal (o real, po-
dendo incluir sucessées femininas, colaterais, etc.) — entrados por casamento
ou herancgas colaterais, ou resultantes do desempenho de fungdes. Eles sao
entendidos como “subsistemas” e descritos a parte. Dentro, ou “debaixo” de
cada secgao (subsecgao) geracional, colocam-se as séries documentais/ os do-
cumentos compostos/ os documentos simples. A proposta e sua a fundamen-
tagao tedrica deve-se a Armando Malheiro da Silva (SILVA, 2004) e tem vindo
a ser desenvolvida num conjunto ja significativo de trabalhos de reorganizagao
arquivistica, em especial de enquadramento académico (RODRIGUES, 2007;
VENTURA, 201 1; MOREIRA, 2012; CARDOSO, 201 3; MARQUIES, 20133).



Forma de representacao das sec¢oes geracionais*

SECCAO SUBSECCAO BIOGRAFIA / CONTEXTO DE PRODUCAO SUBSISTEMA

Subsecgdo 1
Casal
Marido + Esposa

Geragao X
Apelidos em uso

Subsecgao 2
Marido

Subsecgao 3
Esposa

Subseccdo 4
Irmao(a)
Cunhado(a)

Concretizacao do esquema, no caso do Arquivo do Paco de Calheiros*

Entra directa a documentacao: séries, subséries,
documentos compostos e simples

Entra directa a documentacéo: séries, subséries,
documentos compostos e simples

Entra directa a documentacao: séries, subséries,
documentos compostos e simples. Entra também a
remissiva para algum subsistema

Entra directa a documentacdo: séries, subséries,
documentos compostos e simples. Entra também a
remissiva para algum subsistema

Garcia Lopes Genebra
Calheiros Jacome
Francisco Mariana Baltazar Ana Diogo
lopes Fajardo da Jacome Lopes de Gomes de
Calheiros Cunha Fagundes Castro Abreu
S
Vlé%rrlﬁ]ga G’enebra
Fajardo Jacome

SECCAO SUBSECCAO BIOGRAFIA / CONTEXTO DE PRODUCAO

05
Lopes
Calheiros

05.01
Francisco Lopes Calheiros

Mariana Fajardo da
Cunha

05.02
Baltazar Jacome
Fagundes

Francisco Lopes Calheiros é filho de Garcia Lopes Calheiros e de
Genebra Jacome. Casou com D. Mariana Fajardo da Cunha e com
ela teve dois filhos: Genebra Jacome e Vitéria Fajardo da Cunha
Calheiros.

Mariana Fajardo da Cunha é filha de Francisco Jacome do Lago,
administrador do morgadio de novais e de D. Vitéria Fajardo da
Cunha. Neta paterna de J° Rodrigues do Lago, o Mogo, cavaleiro
fidalgo, senhor da Casa de Curuteio em Freixo (Ponte de Lima) e
de D. Isabel Jicome, de Viana. Neta materna de Gabriel Bezerra e de
D. Paula da Cunha, todos principal gente de Viana.

Francisco Lopes Calheiros foi senhor da casa de Calheiros e
administrador do morgadio de Calheiros, a que anexou um vinculo
encabegado na sua capela de S. Bento, que mandou edificar em
1622. Faleceu em 05-08-1691

Baltazar Jacome Fagundes é filho de Garcia Lopes
Calheiros e de Genebra Jacome. Néo se lhe conhece
casamento ou descendéncia.

* Esquemas elaborados por Isabel Ventura (VENTURA, 2011, p. 30, p. 53)

Subsistema X
Docs produzidos no
exercicio de cargos ou
incorporados via matri-
monial ou por doagao

SUBSISTEMA
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Como dissemos, escolher uma destas formas de classificar nem sempre implica
abandonar totalmente as outras. E possivel por exemplo manter e descrever a
organizagao arquivistica dada pela familia em determinada geragao, valorizando
esse acto, e inseri-la por outro lado na geragdo que o praticou.

uma expressao arquivistica propria. No Catalogo publicado podemos encontrar
a explicagdo dos procedimentos técnicos e os resultados concretos: uma “dupla
descricdo” que por um lado considera a organizacdo do arquivo em “Gavetas”
como uma “série funcional” (revelando praticas e objectivos que séo estudados
também), que é descrita na sua organicidade (CASA DE MATEUS, 2005, p. 173
ss) e que, por outro, “devolve” cada documento nestas agrupado, aos seus
produtores (CASA DE MATEUS, 2005, p. 83 ss).

Um trabalho pioneiro neste ambito foi feito por Armando Malheiro da Silva e
¢ Abel Rodrigues no tratamento do arquivo da Casa de Mateus, com a adopg¢ao de

E por fim importante relembrar que em arquivos familiares ou individuais, se
encontram com alguma frequéncia acervos associados que resultam da activi-
dade de empresas de familia ou pessoais. Podem ai ndo estar na sua integrali-
dade, e/ ou apenas enquanto “papéis de trabalho”, documentos considerados
os mais valiosos, etc., estando o resto depositado na sede da empresa ou em
qualquer local que acolha os restantes documentos daquela. No caso das fami-
lias de Antigo Regime — com prolongamentos posteriores — podemos também
encontrar documentos de instituigdes em que os membros da familia desem-
penhavam cargos — administragao local e mesmo central, confrarias, academias,
etc. Com muita frequéncia, todos estes documentos estao “acidentalmente”
no arquivo, e representam a produgao documental de outras instituigoes, em
si, e ndo dirigida a familia/ individuo. E preciso algum cuidado no estabelecimen-
to de tal e, se se concluir pela positiva, estes “arquivos” devem ser tratados
a parte, e respeitando a especificidade institucional do produtor, mesmo se
se seguir a opgao de os considerar como “subfundos” ou “subsistemas” do
arquivo de familia.
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E certo. As “solucdes” que apresentamos nao sao faceis nem imediatas.
Nao apresentamos aqui um quadro de classificagdo tipo, remetemos
para diferentes formas de “estabelecer classes’, com base em olhares

diversos sobre o arquivo. De seguida explicaremos um pouco melhor
como proceder na pratica. Aqui a grande mensagem é que se devem
sobretudo evitar quadros de classificacao artificiais, tematicos e
“prontos a aplicar”. Classificar € uma tarefa com alguma complexidade
e dela depende o envolvimento légico, organizacional, que damos ao
documento e a informacéo que ele transmite.

Apos o estabelecimento da estrutura organica da entidade produtora do ar-
quivo (familia, individuo), que se articula em SECCOES, a classificacio entra
numa segunda fase. Esta é a de reunir e listar os “produtos” documentais e
enquadra-los naquelas secgdes, que os “produziram”. E mais ficil porque as
listas sao feitas a partir de um dado objectivo, que ¢ o tipo de documento (ou
“tipologia documental”); as maiores dificuldades residem em que nem sempre
é facil distinguir algumas tipologias, e em que é fundamental nao inventar, aqui
também.As tipologias nao sao estabelecidas ad-hoc e é em especial importante

” ¢

evitar apor-lhes qualificagbes tematicas (do tipo “cartas para ministros”,“cartas

9 ¢

de amor”, “cartas muito comoventes”, etc).

A Ultima tarefa é a da ordenag¢dao dos documentos. Em contrapartida, é muito
mais facil! Trata-se de optar por uma forma de colocar sequencialmente os do-
cumentos numa série (ou os documentos simples num documento composto,
como um processo — tendo o cuidado de nao destruir ordenagdoes existentes,
claro), sendo as ordens mais seguidas a alfabética, numérica, cronoldgica. No
caso dos documentos de familia, optar pela ultima confere uma relagao mais
imediata com a sequéncia no tempo. Para organizar as séries dentro de uma
secgao, usa-se com frequéncia a ordem alfabética:

SR 01: Cartas [ou correspondéncia] (1750-1930)
SR 02: Certificados de formagao (1899-1950)

SR 03: Diarios (1792-1870)

<8
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2.4 UM DESVIO NECES§ARIO: COMO FAZER A
HISTORIA DE UMA FAMILIA /UM INDIVIDUO

Fagamos agora um pequeno desvio, para areas em que muitos dos arquivistas
amadores se sentem felizes — agora ainda mais, depois de tanta complexidade
técnica e tedrica que a arquivistica afinal revela ter... E no entanto um terreno
pantanoso, pois continuamos com o mesmo ponto de chegada — a organizagao
do arquivo, e nio a histéria da familia. Temos portanto que manter firme o
nosso propésito, e recolher na Historia apenas os elementos necessarios para
a classificagdo, organizagio e descrigao dos “papéis” (agora, espera-se, ja pelo

menos dispostos em séries documentais provisorias...).

A histéria dos organismos que produzem arquivos, sejam pessoas, familias, ou
até organismos de estrutura mais complexa, se for feita com o objectivo de
organizar aqueles, é antes de mais uma historia das “formas”, das configura-
¢Oes institucionais, do “esqueleto”. Teremos que procurar os documentos de
identidade e de estruturagdo da organizagdo em estudo — carta de fundagio,
escritura de constituicao, regulamentos e normas, divisdes internas, etc. No
caso de uma familia/ pessoas, é a histéria dos individuos que nos norteia, mas
sempre sobre a perspectiva de percursos de vida em termos objectivos e
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por assim dizer “institucionais” — que poderes, que deveres, nos varios papéis
socio-legais desempenhados no seio da organizagao familia: papel de Pai, papel
de Mae, papel de Filho/a (e aqui atender obviamente a outras aspectos legais
e para-estatutarios relevantes — mais velho/a, eclesiastico/a, militar, herdeiro/a,
etc); formas dos contratos matrimoniais, das partilhas, etc... E sempre com
indicagao de datas e sempre com a indicagao clarissima da fonte de informagao.

Pouca ou escassa relevancia terdo aqui aspectos que hoje em dia fascinam
quem procura os “individuos na Histéria” — sentimentos, afectos, pensamentos.
Se nos inspira a ideia de um alter-ego, coloquemo-nos antes na mais prosaica
— mas indispensavel — fungdo de laborioso (e irritantemente perfeccionista)
funcionario de um registo civil em espectro alargado!

Definir a ficha de recolha de informacdo. A maneira mais facil de realizar
este tipo de levantamento historico € a de usar uma ficha estanque, com cam-
pos pré-definidos (e com pouco espago disponivel para os preencher!): uma
para cada individuo, com os componentes relativos ao tipo de percurso de vida
acima descrito, e com campos para notar relagdes com outros individuos da
“base de dados”. Esta expressao remete-nos logo para a informatica, que da
uma enorme ajuda. Embora possam existir bases de dados analégicas — caixas
de sapatos com fichas em papel serviram bem durante muito tempo, e podem
manter-se para quem preferir — recorrer a programas de genealogia com bases
de dados acopladas permite agilizar o trabalho sob muitos prismas (mais facil
estabelecimento de relagdes entre pessoas, representagdes graficas instanta-
neas, guarda dos dados de suporte da informagao, etc).

Onde procurar os dados? O método fundamental aqui é:

a) pensar quais foram as instituicoes com as quais a familia/ o individuo se
relacionou, no percurso de vida que queremos reconstruir;

Entre esses arquivos deve evidentemente contar com o de familia/ pessoal —
podera ter a sorte de encontrar ai, de modo directo, coisas que lhe levariam
muito mais tempo e dinheiro a encontrar.Além deste: conservatorias de regis-
to civil e suas antecessoras eclesidsticas (cartérios paroquiais, diocesanos em
certos casos); instituicoes da administragao publica estatal e suas antecessoras
régias; instituicdes de ensino, associativas, etc.
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b) descobrir onde estao os arquivos;

Hoje em dia é sempre aconselhavel comegar pelo... Google. Isso mesmo, faga
uma pesquisa e veja se tem sorte. E conveniente dominar alguma técnica de
pesquisa online, ndo valendo de muito escrever por exemplo “Carlos da Silva”
(com aspas); ou é um nome fora do comum ou deve tentar juntar alguns ele-
mentos de distingao adicional.

Caso nao tenha sorte, é preciso recorrer a alguma logica — de base institucio-
nal ou territorial, em principio. Ou seja — “arquivos da administragao publica
estdo em...”, “arquivos da administragao eclesiastica em...”; “arquivos da zona
X estdo em...”. Atengdo que ndo é totalmente logico, os arquivos de muitas
paréquias do Pais, por exemplo, estao centralizados em Lisboa, em fungao das
vicissitudes histéricas. Depois deste primeiro esbogo, regresse a net e procu-
re os sites dos arquivos em questio (Torre do Tombo, arquivo distrital de...,
arquivo da cdmara de..., arquivo da diocese de...). Podera por fim recorrer a
guias, roteiros, etc., em formato impresso, para o que se devera, em principio,

deslocar a uma biblioteca (consulte antes o catdlogo online).

NB: Caso a familia/ pessoa tenha vivido nos antigos territorios coloniais, a
pesquisa requer que se familiarize com o sistema dos arquivos nacionais que
recolheram os documentos, que recorra a instincias alternativas (escolas per-
tencentes a igreja, por exemplo) e, eventualmente, aos actuais arquivos das
novas nagoes.

Um conselho: frequentar um curso de pesquisa genealdgica. Ha
diversos, e pode também juntar um grupo de interessados e solicitar a
sua realizagao as associacdes do sector. Hd muitos recursos disponiveis
na internet sobre isto, bem como empresas especializadas que,
mediante pagamento, ministram cursos ou fazem a propria pesquisa.
Nos arquivos estatais encontra também, com frequéncia, conselhos para
realizar este tipo de investigacao.

Torre do Tombo:
http://antt.dglab.gov.pt/pesquisar-na-torre-do-tombo/
genealogia-ou-historia-local/
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Consultar os documentos. Se decidiu avangar por si proprio/a, a ida ao
arquivo deve ser antecedida de alguma preparagiao. Os Servicos de arquivo
ndo tém os documentos organizados “a la carte”, portanto tem que saber que
“fundo”, ou “arquivo” vai consultar. Sera sempre recebido na chamada “area de

referéncia”, onde lhe irdo entregar algum tipo de “indice” do arquivo.

Lembre-se: podera ja ter tudo muito mais avangado se houver catilogos onli-
ne e os tiver consultado. Em todo o caso, mesmo que nao haja catalogos online,
deve consultar sempre o site do Arquivo, podera encontrar informagdes que
Ihe facilitem muito a vida.

Catélogo online da Torre do tombo http://digitarg.dgarg.gov.pt/
Dos arquivos distritais (ex.): http://adptg.dglab.gov.pt/ (Portalegre) «

Os funcionarios das “dreas de referéncias” sio hoje em dia solicitos e voca-
cionados para ajudar o leitor amador, mas por vezes a afluéncia é muita e/ ou
as questoes vastas... Tente adquirir o maximo de autonomia, aos poucos. E util

partilhar conhecimentos em sites e blogues de interessados no tema.
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Quando finalmente lhe entregarem os documentos... ndo se espante se nao
os conseguir ler! De facto, podera ser indispensavel, sobretudo se a sua inves-
tigacao se prolonga no passado, fazer também um curso de Paleografia, ou seja,
estudo das escritas antigas. Procurando na net encontrara cursos deste tipo,
mais ou menos aprofundados, presenciais ou pela net, em diversas instituigdes
— universidades, arquivos, associagoes.

Caso esteja a consultar acervos n3o inventariados, o que acontece com muita
frequéncia nos arquivos privados, deve ter especiais cuidados. Nao alterar a or-
dem dos documentos, nao os retirar dos locais onde os encontrou, e certificar-
se que entre si e o proprietario fica tudo em ordem quanto a estes aspectos.

Como, por fim, utilizar os dados da Histéria da familia para a orga-
nizacdo dos documentos do arquivo? As fichas de pessoas sao especial-
mente Uteis para a organizagio do arquivo com base na légica das geragSes
(genealogia). Nesse caso, a sua utilizagao é bastante directa, servindo os dados
para construir a genealogia (ou “afina-la”), identificar os varios “papéis” de cada
membro da familia, localizar familias de alianga e conhecer os casamentos (e os
patrimonios com eles entrados, que quase sempre traziam arquivos proprios),
estabelecer percursos de fungao ou profissao, etc.

No caso de optar organizar o arquivo em fungdo de outras légicas, essa pesqui-
sa é util para o estabelecimento dos “produtores” — quem emitiu e/ ou recebeu
os documentos, quem criou o arquivo.

2.5 DESCRICAO ARQUIVISTICA

Estabelecidas as grandes “classes” e divididos os documentos por elas (seja em
séries, seja em documentos compostos ou simples), esta realizada uma parte
fundamental do trabalho. Para dar a conhecer e recuperar a informagao, porém,
tem que passar a seguinte, que é a “descrigao” (ver Capitulo | — Compreender

o seu arquivo de familia).

Como leu na primeira parte do “Guia”, a descrigao pauta-se hoje em dia por
um conjunto de normas que visam optimizar a partilha e a recuperagao da
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informagao.As normas dizem respeito a dois tipos de operagao: como descre-
ver e onde colocar a descrigio (“zonas”).

Este facto facilita imenso a tarefa, mas curiosamente ¢ ainda ignorado por
muitos investigadores amadores que, sendo espiritos sistematicos, “in-
ventam a roda” criando glossarios e outros tipos de terminologias, por
vezes despendendo enorme trabalho; sendo mais alheios a sistematizagao,
consideram cada caso um caso, nao uniformizando minimamente o vocabu-
lario, a construgao sintactica, as abreviaturas, etc, e/ ou transformando cada
descricao num pequeno (?) texto de historia, poesia, literatura, comenta-
rio...com resultados também negativos — perda de tempo, subjectividade
acrescida, anarquia na informagao e, sobretudo, comprometendo muito as
possibilidades analiticas.

Informe-se portanto bem sobre esta normativa (ver Capitulo | — Compreender
o seu arquivo de familia); os programas informaticos de tratamento de arquivos
tém em geral boas “ajudas” com as normas incorporadas.

A aplicagdo das normas ISAD (G) aos arquivos de familia é completamente
possivel, como podera ver através dos exemplos ja descritos, ou de estudos
sobre o assunto (PEIXOTO, 2000; MOREIRA, 2012, p. 65).

2.6 ULTIMOS CONSELHOS PARA O CAMINHO

Procurar informacao, estudar, reflectir. Os arquivos, mesmo pequenos, re-
centes, simples, sdo estruturas complexas. Conferem sentido(s) contextual(ais)
a informagdo que contém. Trata-los mal pode implicar destruir o contexto e/
ou a propria informagao.

Procure portanto informar-se mais (o “Guia” fornece algumas pistas para tal),
estude-a, pense bem no que vai fazer.

Se sentir que “é demais para si”, pense em recorrer a um profissional. Hoje
em dia ha muitas possibilidades para efectivar esta relagao (ver Capitulo 4 —
Proteger o seu arquivo de familia, através de contratos de deposito e Capitulo
5 —Valorizar o seu arquivo de familia).
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As tecnologias: uma grande ajuda, uma aprendizagem facil. Ndo

hesite. Ao longo deste capitulo, insistimos muito neste aspecto. Ha um vasto
conjunto de operagdes que podem fazer-se com recurso aos programas in-
formaticos — muitos deles disponiveis gratuitamente — e a internet. Nao use
como desculpa a falta de jeito ou habito. Em Gltimo caso recorra... as criangas
da familia! Podem nao saber dos programas especificos, ou das etapas a seguir,
mas sobre isso, ja leu o “Guia”; com a sua orientagao, elas fazem o resto.

Recomendamos o uso de software “open-source” (acesso aberto), pois para além
de ser gratuito na instalagdo e uso, foi em geral desenvolvido ou aperfeigoado
por instituigoes cientificas e académicas, em colaboragdo com instituigoes de
defesa e regulamentagao patrimonial. Estes aspectos compensam uma muito
maior frugalidade. Um outro aspecto que assusta muita gente — a auséncia de
técnicos a quem recorrer em caso de problemas — tem duas grandes vantagens
laterais: a de ser mais econémica a partida, e a de nos habituar a recorrer
as comunidades de internet, a resolver problemas em grupo, ou sozinho...
Por todo o mundo, pequenas organizagSes, familias, organizagdes académicas e
outras sem fins lucrativos, recorrem cada vez mais e exclusivamente a este tipo
de software. De resto, em resultado disso, ele esta cada vez mais aperfeigoado.

No caso da descrigdo arquivistica, recomendamos o programa ICA-AtoM, uma
aplicacio do AtoM aos arquivos, realizada sob auspicios da UNESCO. E descar-
regavel online e tem manuais de instrugdes no mesmo ambiente, bem como
comunidades de utilizadores e inlmeros exemplos de aplicagées bem sucedidas.



ARQUIVOS DE FAMILIA: MEMORIAS HABITADAS

Sendo um programa de ambiente web, permite imediatamente a publicagao
online, com acesso aberto se assim se desejar. Esta é uma enorme vantagem
sobre as bases de dados tradicionais.

E importante ter em conta que o ICA-AtoM, como qualquer outro software
com o mesmo fim, de acesso aberto ou proprietario, implica o conhecimento
da terminologia arquivistica, bem como das normas internacionais de descri-
¢ao. Sendo de descrigdo multinivel, obriga ainda a uma classificagdo prévia e
hierarquica, como explicado no Capitulo | — Compreender o seu arquivo de
familia e no presente capitulo.

Estas condicionantes, no entanto, obrigarao os “amadores” a adquirirem alguns
conhecimentos — nada dificeis de resto — que no futuro sé prestigiarao os
resultados alcangados e irdo ainda permitir a sua partilha nas muitas redes que
funcionam unicamente com informac¢ao normalizada.

Podera encontrar mais informagées sobre bons usos do software ICA-AtoM em:

https://www.ica-atom.org/doc/ICA-AtoM_users

Partilhe a experiéncia, associe-se, divulgue. Reforgar as “comunidades”
— no sentido mais lato e “internautico” da expressido — é garantir a susten-
tabilidade das sociedades em multiplos aspectos. A forca da identidade co-

munitaria leva ao aumento do interesse intrinseco pelo patriménio comum.

A familia, sem ter mais os enquadramentos legais de Antigo Regime, e cada
vez mais diversa, no mundo actual, pode encontrar novos enquadramentos
nesta ideia de “comunidade” — e o seu arquivo, na constelagao dos “arquivos
de comunidades”.

Seja como for: se organizou — esta a organizar — vai organizar, um arquivo de
familia/ pessoal, ndo o faga sozinho. Partilhe a experiéncia. Se acha que valeu
a pena, divulgue-a. Se outros se lhe juntarem... associe-se. Crie a histéria
da sociedade a partir de um dos nucleos da mesma e enriqueca todos os
envolvidos!
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Preservar o seu
arquivo de familia

Inés Correia

Um arquivo de familia é, sumariamente, um conjunto de documentos guarda-
dos/ armazenados, ao longo do tempo, pelos membros de uma familia. Esses
documentos estao normalmente associados ao desempenho de actividades
publicas ou privadas, a posse e gestio de patrimoénio familiar, a correspondéncia
formal ou informal estabelecida, a registos graficos ou fotograficos, e servem
posteriormente de testemunho, informagao ou fonte historica.

A sua localizagdo nem sempre se limita a um s6 espaco e as diversas tipologias
de materiais e formatos pode levar a associagdes, ou dissociagdes, inadequadas
do ponto de vista da sua conservagao.

A preservacdao de um arquivo de familia pressupée em primeiro lugar a
consciéncia de um valor imaterial, ligado a memoria afectiva dos factos docu-
mentados, mas também do valor material dos respectivos registos. A preser-
vagao de um arquivo de familia é a intengao legitima dos respectivos herdeiros
(depositarios) de manutengao e transmissio dos documentos. Depende de
acgoes deliberadas, decisdes e compromissos que representam um determina-
do plano de preservacdo, cujas premissas e determinagées podem, e devem,
ser igualmente documentadas e passadas de geragao em geragao.
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Para acertar estratégias e prioridades € necessario reflectir sobre o valor do-
cumental dos testemunhos de construgao da memoria produzidos ao longo de
geracdes, identificar todos os documentos e garantir o seu inventario. E ne-
cessaria a integragao das proprias familias nesses sistemas de reconhecimento
(diagnostico), manutengio e boas-praticas.

No sentido de garantir a implementagdo de um programa de preservagao
actualizado e atendendo as possibilidades tecnoldgicas, hoje disponiveis, alguns
documentos mais vulneraveis, podem e devem ser digitalizados para facilitar
consulta futura e poupar os originais a0 manuseamento e exposigao recorrente.

3.1 A PRESERVACAO DOS MATERIAIS QUE MANTEM A
MEMORIA

A preservacao de um arquivo pressupoe a conservag¢ao dos suportes que
veiculam a informagado. Assim, em primeiro lugar, é necessario definir a mate-
rialidade que representa o seu arquivo de familia a partir dos formatos e dos
materiais a que corresponde.

Quanto aos formatos, e de uma forma geral, podera encontrar as seguintes
tipologias:

o Livros, albuns de recortes, diarios e panfletos;
e Documentos (cartas, escrituras, certidoes, declaragoes, facturas);

e Jornais e recortes de jornais;

Fotografias - gravuras, slides, negativos, filme;

Audio /Video - discos, cassetes, bobinas.

Estas tipologias documentais sao constituidas por materiais com caracteristicas
fisicas, quimicas e mecanicas particulares, que necessitam cuidados ajustados,
para que se prolongue a sua estabilidade, ou, pelo menos, se retarde o seu
envelhecimento e perda. Podemos entao distinguir:
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Documentos em suporte de papel ou derivados;

e Documentos em suportes fotograficos;

e Documentos em suportes magnéticos;

e Documentos em suportes variados - materialmente complexos.

Na realidade, uma tipologia documental pode incluir mais do que um tipo de
suporte, como por exemplo, uma fotografia inclui sempre uma face de impres-
sao, mas esta esta sobre um papel; por seu lado, as cassetes, ou bobinas de filme
estao associadas a uma caixa de protecgao e identificagao do registo, também
em papel ou cartdo, e que deve ser conservada. Com efeito, a maioria dos do-
cumentos sao constituidos, ou estao associados,ao papel e seus derivados. As
presentes orientagoes estarao associadas, sobretudo, a documentos em papel,
mas nio comprometem as especificidades exigidas pelos restantes materiais
(nomeadamente, os materiais magnéticos, opticos ou digitais).

Os materiais tém, por natureza, um decaimento ndo linear, ou seja, ndo

é constante; a velocidade dos mecanismos de deterioracao é variavel
atendendo a natureza e qualidade dos suportes, as condicbes em que se foram
armazenando e ao efeito do manuseamento a que foram sujeitos ao longo

do tempo. Por efeito fisico-quimico, os mecanismos de degradagao (como a
acidificacdo ou oxidagao dos suportes) sdo potenciados entre si; a presenca de

uns pode desencadear ou acelerar outros.

A instabilidade dos materiais é progressiva e é acelerada pelo efeito:
— do armazenamento e acondicionamento desadequado;
— das condi¢cdes ambientais extremas ou com grandes oscilagoes.

O armazenamento e as condi¢gbes ambientais sao factores que, uma vez
bem ajustados, se relacionam entre si a favor de uma maior longevidade
dos documentos. Pelo contrario, se nao houver uma adequagao do tipo de
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armazenamento, no que diz respeito aos agentes ambientais — tais como a
temperatura,a humidade, a luz ou até a poeira — a degradagio dos documentos
€ mais rapida e, por vezes, com consequéncias irreversiveis.

a) Riscos ambientais associados ao local de armazenamento:

e Temperatura: muito quente?
Para cada aumento de 5°C em temperatura a taxa de deterioragao duplica;

e Humidade Relativa: Valores elevados aumentam a probabilidade de acgao
bioldgica (insectos) e microbiolégica (‘bolores’ ou mofo);

o Valores extremos ou mudangas rapidas nas condi¢gSes ambientais sdo facto-
res adversos a estabilidade dos materiais de arquivo.

Condic¢oes ideais de armazenamento: fresco e seco! Valores aconselha-
dos entre 18-22°C, 30 a 40% de Humidade Relativa.

Solucoes low-cost

e Evitar caves e sotaos;

o Corrigir danos nas paredes, tecto e chao das instalagoes;

e Evitar armazenar quaisquer documentos junto as paredes
exteriores da casa;

e Armazenar em armarios e gavetas nas areas onde os valores de
temperatura e humidade sejam mais estaveis;

e Use caixas que abrandem o efeito das mudancas bruscas de
temperatura e humidade;

o Use desumidificadores em areas geralmente humidas;

e Nao aqueca demasiado o ambiente durante os meses de Inverno.

b) Riscos ambientais associados ao efeito da luz:
e Todos os tipos de luz causam danos derivados do efeito fotoquimico;
e Considerar dois factores a: intensidade e duragio;

o A luz pode estar associada a uma fonte de calor/ super-aquecimento;
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e Os danos incluem a descoloragao, alteragao de cor e fragilizagao dos
suportes;

e O dano é permanente e irreversivel.

Solucoes low-cost

e Use cortinas e persianas de forma sistematica;

e Mantenha as luzes apagadas sempre que possivel;

e Documentos emoldurados (ex.: diplomas em papel ou pergaminho)
devem ser afastados de fontes directas de luz natural;

e Evite o uso de lampadas fluorescentes em espacos onde documentos sdo
exibidos, sobretudo documentos fotograficos;

o Usar lampadas de baixa poténcia com redstatos (reguladores de
intensidade);

¢ Nao deixe os documentos em exposicao “permanentemente”;

e Se necessario, expor copias em vez de originais.

© © 0 0 00 0 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000C0 O

c) Riscos ambientais associados a sujidade:

e O particulato pode depositar-se e ficar incorporado nos suportes, desen-
cadeando mecanismos de degradacao e progressiva alteragao de cor;

e A sujidade depositada é acida, por isso, na presenca de humidade, pode
solubilizar e provocar acidificacao localizada;

o As poeiras depositadas podem riscar superficies sensiveis como por exem-
plo, as de fotografias;

e As poeiras depositadas podem servir de substrato, promovendo o apareci-
mento e desenvolvimento de fungos e insectos (incluindo o piolho do livro).

Solugées low-cost

e Faca limpeza regular a partir de um plano de manutencéo (semestral ou
anual);

e Use caixas como forma de proteccao primaria ou secundaria;

e Use filtros de ar no sistema de aquecimento/ arrefecimento;

e Se necessario, disponha telas de rede fina nas janelas.

© © 0 0 00 0 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000C0 O
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3.2 O ESTADO FiSICO DOS DOCUMENTOS

O estado fisico dos documentos ¢é definido pelo nivel de alteragao dos mate-
riais que os constituem. Uma vez conhecido o volume material de um arquivo
de familia e identificadas as condigbes em que se encontra armazenado, po-
demos desenvolver a observagao no sentido de conhecer a sua fragilidade
e vulnerabilidade. Chamamos diagnéstico ao reconhecimento do estado de
degradagao em que se encontram os materiais de um documento, devendo
ser considerado o nivel de prioridade a partir do grau de risco a ele associado.
Com efeito, podemos contar com alguns critérios de avaliagao desse risco para
determinar prioridades de acgao/ investimento.

iNDICE DE

DEGRADACAO OBSERVACAO GRAU DE RISCO
Mantém caracteristicas originais; suporte e registo

1-bom solidos; encontra-se devidamente armazenado e 1 - baixo
acondicionado.
O decaimento natural ndo compromete o

; manusemaneto; suporte e registos com danos

2 - estavel . 2 - moderado
pontuais; pode encontrar-se armazenado sem
acondicionamento.
Desarticulagdao ou desadequacéo de elementos
estruturais; suporte e/ ou registo vulneravel

3 - instavel face a propagacao de danos fisicos ou quimicos; 3 - significativo

manuseamento comprometido; acondicionamento
inexistente ou desadequado.

Perda de elementos estruturais; disfuncéo de

estrutura, capas ou revestimentos; suporte e/ ou
4 - mau . . . . 4 - elevado
registo comprometidos; ndo admite manuseamento;

acondicionamento inexistente ou desadequado.

Importa referir que a prioridade dada aos documentos que se encontram em
risco significativo ou elevado deve ser comunicada a especialistas de conserva-
¢do e restauro, pois estes requerem intervengao de caracter mais exigente
do ponto de vista técnico. Ja aqueles que se apresentam em risco baixo ou
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moderado podem ser objecto de intervengdes mais pontuais, de manutengao
ou preservagao, bem conduzidas ou supervisionadas pelos seus proprietarios.

Os danos fisicos que degradam os documentos podem ser bruscos — como
um rasgao feito inadvertidamente —, mas sido geralmente progressivos e rela-
tivamente lentos. Reconhecer, a tempo, determinadas fragilidades como a de-
formagao ou pequenas fissuras permite actuar a tempo de as reparar, reverter
ou, pelo menos, evitar que progridam. Nesse sentido, além da monitorizagao
das condigdes de armazenamento em que se encontra o arquivo, é importante
também que, periodicamente, se observem e registem as alteragoes visiveis
dos diversos documentos.

Reunimos no quadro seguinte alguns efeitos visiveis de degradacao dos mate-
riais de arquivo, as eventuais causas associadas e as medidas de preservagio a
considerar:
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Alteracéo de cor
(escurecimento ou
descoloracdo); acidez;
fragilizagéo fisico-quimica.

Natureza dos materiais. Controlo ambiental ajustado

Amarelecimento e
acidez; contaminacdo
microbioldgica; ataque
bioldgico; perda de
propriedades mecanicas.

Controlo ambiental ajustado;
monitorizagdo do modo de
acondicionamento.
Desinfeccao/desinfestacao seguida
de limpeza.

Condigées ambientais
desadequadas.

Acondicionamento e correccao de
sistemas de armazenamento;
Acomodacao do corpo do livro e uso
de‘cerra-livros.

Deformacéo; desarticulacao
de capas e lombadas; costura
quebrada ou comprometida.

Acondicionamento e/ ou
armazenamento deficiente.

Sujidade superficial;
decaimento quimico
(manchas); alteracdo de cor;
deformacao.

Falta de manutencéo ou
monitorizacao de condi¢bes
ambientais deficiente.

Limpeza por via seca; higienizacao
periédica do espago; monitorizagao
do ambiente.

Desgaste; esfoliacdo e fissuras
ao nivel da cobertura; ruptura
de costura e lombada; félios
dobrados ou rasgados; perda
de material.

Uso de luvas de algodao se
necessario; melhoria ou adequagao
das condicoes de leitura;
sensibilizacao das novas geragdes;
uso de copias.

Manuseamento cumulativo
ou negligente.

As condi¢des ambientais devem
ter em conta os materiais
presentes evitando oscilacdes

A desinfeccdo ou a desinfestacdo
devem ser realizadas por
empresas que utilizem sistemas
de vacuo, congelamento e
anoxia.

Os grandes formatos devem ser
colocados na horizontal.

Félios soltos devem ser
acomodados ao corpo do livro.

A limpeza retarda a maioria de
processos de deterioragao.

O registo historiado do plano de
preservagao de um arquivo de
familia pode motivar as geragoes
futuras para a sua continuidade.



70

CAPITULO 3 | PRESERVAR O SEU ARQUIVO DE FAMILIA

3.3 AS PRATICAS E AS BOAS-PRATICAS

A experiéncia tem revelado que a acgao, ou inaccao, do Homem pode ter
consequéncias drasticas na conservagao de documentos. Por um lado, acgoes
bem intencionadas, como o uso da fita-cola, podem danificar ainda mais os
documentos que se pretendem reparar; por outro, a falta de actuagao, o des-
conhecimento ou a inoperancia podem promover danos irreversiveis, ou até a
perda de testemunhos uUnicos.

No seguimento dos contetidos ja apresentados, seleccionamos agora uma série
de medidas que podem ser seleccionadas em fungdo do critério de prioridade.
Envolvem:

a) ac¢bes imediatas (a desenvolver logo que se observe a sua necessidade);
b) accdes periddicas (a desenvolver como forma directa de manutengao); e
c) acgoes esporadicas (a desenvolver como forma indirecta de manutengao).

Sugestoes

e Armarios de arquivo e pastas de melhor qualidade;

e (Caixas - varios tamanhos e modelos, dependendo do que
esta a ser armazenado; resistentes, quimicamente estavel;

e Papel acid-free, livre de lignina, cartdes e papel japonés
para envolver itens mais sensiveis;

e Poliéster, polietileno ou polipropileno, no uso de bolsas ou
caixas de plastico;

e Pastas com foles facilitam o acesso.

a) Accoes imediatas

Acondiconamento / armazenamento. O acondicionamento em caixa
deve ser feito sempre que o documento simples ou livro apresente alguma
instabilidade ja que protege a sua forma evitando deformagdes ou rasgoes. Os
materiais de acondicionamento devem cumprir requisitos para conservagao
(sobretudo estabilidade e compatibilidade) e o tipo de caixa deve sempre
adaptar-se ao formato/ tipologia da documentagao (dimensoes, peso, presenga
de selos pendentes, ferragens,...).
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Acomodacdo e adequagido de posicdo no espaco de armazenamen-
to. Folios ou cadernos soltos e desajustados do corpo do livro devem ser
devidamente acomodados ao volume de texto evitando a esfoliagao de mar-
gens, rasgoes e perda de material. Se as capas se apresentarem desarticuladas
deve providenciar-se a sua fixagao proviséria com fita de nastro ou de poliester
(Melinex®).

e Nunca tente reparar com fitas sensiveis a pressao ou
adesivos comerciais;

e Separe ou isole documentos mais acidicos, como jornais ou
recortes de jornais;

e Nao usar clips, pins ou elasticos;

e Manipular documentos sempre com as maos limpas sobre
area limpa e organizada.

b) Accbes periddicas

Higienizagao / Limpeza por via seca. A realizar sobre suporte preparado para
receber poeiras. Os aspiradores sé devem ser utilizados quando o livro nao
se apresenta fragmentado, evitando o risco de perda de material. A limpeza
deve ser feita com trincha de pelo macio, comegando pelas capas, pé e cabega,
seguindo-se a pincelagem folha a folha com especial atengao na linha da articu-
lacao onde se deposita maior sujidade.

c) Acgles esporadicas

Desinfestagio (realizada por empresa especializada). A realizar sempre que se
detectem vestigios de ataque bioldgico efectivo. Por prevengio, deve proceder-
se a desinfestagao de obras contiguas no local de armazenamento e levar a
cabo uma vigilancia periodica nessa area do deposito.

Naio introduzir na cdmara de anéxia documentos em vidro ou que incluam
selo pendente, pois a eventual presenga de fissuras nao visiveis ou bolhas de ar
no seu interior levaria a provaveis fracturas.
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Desinfeccdo (realizada por empresa especializada). Devido ao sistema
de vacuo utilizado no processo de desinfecgdo por congelamento, deve ser
atendido o grau de fragilidade dos materiais do livro pois o vacuo exerce uma
pressao significativa sobre as superficies; proteger sempre com duas folhas de
cartio (f.e v.).

3.4 A ACCAO DE INSECTOS E MICROORGANISMOS

A presenca de agentes bioldgicos — insectos, microorganismos ou outros — é
um factor de risco a considerar com particular atengiao, uma vez que a taxa
de dano associada pode ser muito elevada. No caso de insectos xilofagos —
aqueles que se alimentam de materiais a base de celulose, como o papel e
derivados — o efeito do dano ¢ rapido e pressupde sempre perda de material;
no caso de fungos (ou bolores), os documentos servem de substrato pelo
seu valor nutritivo e o efeito, apesar de poder ser lento, pode afectar grandes
volumes de documentagao.
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Traca (nome vulgar) Caruncho (nome vulgar) Peixinho da prata (nome vulgar) Térmita (nome vulgar)

Como reconhecer os insectos xilofagos mais comuns?
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E importante considerar que estes insectos se apresentam de formas diferentes ao longo do seu ciclo
biolégico e que, dependendo de cada estagio, podem assumir comportamentos diferentes. A Traca e

o Caruncho podem ter um efeito pronunciado durante a fase larval, durante a qual se alimentam, mas
s6 se expdem a nossa vista na fase adulta - fase de acasalamento e em que ja nao se alimentam. Por
seu lado, o Peixinho da prata alimenta-se ao longo de todo o ciclo biolégico. Por fim, a Térmita pode
ter um efeito devastador durante a fase adulta, mas nao se expde naturalmente; tem efeito rapido e

volta para o interior de moéveis e estruturas, onde se desenvolve a colénia.
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Que efeitos tém sobre os documentos?

Accdo de insectos: relativamente rapida e perda de material; pode aumentar
no ciclo biologico da geragao seguinte; elevado nivel de propagagao.

Exemplo da ac¢do da Térmita Exemplo da ac¢éo do Caruncho Exemplo da acg¢do do Peixinho
sobre os documentos sobre os documentos da Prata sobre os documentos

Accido de fungos: relativamente lenta, alteragdo de cor e diminuigio de re-
sisténcia; progride e resulta na perda de material; elevado nivel de propagagao.

Fase 1 da accao de fungos Fase 2 da accao de fungos Fase 3 da accéao de fungos
sobre os documentos sobre os documentos sobre os documentos
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Solucoes low-cost

- Manter o ambiente seco e fresco;

» Realizar ac¢oes de limpeza, com a periodicidade recomendada;

- Evitar a presenca de plantas ou alimentos no espaco envolvente;

- Isolar janelas e outras entradas possiveis;

- Evitar armazenamentos sobre soalho antigo ou em méveis com sinais de
infestacao.

« Inspeccionar regularmente os méveis e caixas de armazenamento;

« Abrir e folhear os documentos esporadicamente (ex.: Primavera e Outono);

« Observar atentamente os moveis, soalho, rodapé e outros suportes em
madeira presentes no espaco envolvente;

- Nao subestimar a presenca de um insecto; ele ndo deve estar so!

+ Pode usar sazonalmente biocidas bioldgicos, existentes no mercado, mas
apenas junto aos rodapés, janelas e zona inferior ou traseira dos moéveis —
nunca directamente nos documentos ou materiais de contacto!

» Logo que existam sinais de accao biolégica nos documentos ou materiais
de acondicionamento, contacte uma empresa que realize desinfestagcdes por
anoxia; cada ciclo biolégico aumenta a probabilidade de dano e o respectivo
custo do tratamento.

+ No caso de deteccdo subita de manchas (de cor amarela, rosa ou cinzenta),
contacte um especialista em conservagao para avaliar o problema; use luvas
e evite a propagacao.
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Os fungos desenvolvem uma parte aérea mais ou menos visivel, que

se solta (esporos) e circula no ar até se depositar em novo substrato
(ex.: novo suporte documental); ndo devem ser usados espanadores ou
pano que sejam usados depois noutras superficies.

Perante estes agentes biologicos de deterioragao, devemos ter em conta trés
acg¢oes determinantes:

A prevencdo, que diminui a probabilidade do seu aparecimento e/ ou
desenvolvimento;

A monitorizacgdo, que aumenta a possibilidade de identificar a acgao biologi-
ca precoce de insectos ou fungos;

A intervencdo imediata, que diminui a probabilidade de uma futura infesta-

¢ao/ infeccdo descontrolada.
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Proteger o seu
arquivo de familia, através
de contratos de deposito

Sofia Fernandes

E possuidor de um arquivo de familia que se foi acumulando ao longo
de geracOes e geragdes e ndo sabe o que lhe fazer para o conservar,
tratar e tornar a informacio nela contida acessivel a toda a familia?

O arquivo da sua familia encontra-se numa habitacdo que muito
raramente é frequentada, a casa de familia, a ndo ser em condi¢des
especiais?

Transportar este acervo para a casa onde habitualmente se encon-
tram torna-se quase impossivel devido as suas dimensées?

O que fazer com a documentacao que herdei?

Como vou transmiti-la aos meus filhos? Separo-a? Divido-a em par-
tes iguais para cada um? Deixo-os escolher o que mais lhes interessa?

Beneficio o descendente que me parece mais interessado pelas ori-
gens familiares?

A medida que distribuo bens e propriedades pelos meus herdeiros,
divido a documentacdo que se refere a cada uma delas?
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Todos os seus anseios sao naturais, mas existem solugoes
que permitem proteger os documentos, trata-los, difundir a
documentacao, tornando-a acessivel a todos e de todos.

Mas agora ficou com outras duvidas:
Doa-la? Vou perder o que sempre esteve na posse da minha familia?

Tratar a documentacio e difundir a informacao nela contida? Quem
o vai fazer?

A quem podera interessar?

4.1. UM PA'[RIM()NIO CULTURAL INE§TIMAVEL.
QUE SOLUCOES PARA A SUA PROTECAO?

Os arquivos de familia e os arquivos pessoais podem ser considerados pa-
trimonio cultural e, desta forma, terem um valor historico e documental
que extravasa o interesse pela memoria familiar. Muitos destes arquivos sio
testemunhos importantes para a histéria do concelho onde se inserem, para
a historia de varias instituicdes concelhias ou mesmo nacionais, para a historia
econodmica, politica, social, religiosa, entre outras.

Lei n.° 107/2001, de 8 de setembro - estabelece as bases da politica e do
regime de protecdo e valorizacdo do patrimonio cultural
http://dre.pt/pdf1sdip/2001/09/209A00/58085829.pdf

Assim, torna-se importante e € um dever dos proprietarios, zelarem para que o
seu arquivo seja identificado, reconhecido, conservado, valorizado e divulgado.

Mas a quem recorrer?

Sera que o meu arquivo pode ser considerado patrimonio cultural?
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Em Portugal existem Arquivos que o podem ajudar. A Diregao-geral do Livro,
dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB — http://dglab.gov.pt/area-arquivos/), in-
tegra dois Arquivos de dmbito nacional: o Arquivo Nacional da Torre do Tombo,
em Lisboa, e o Centro Portugués de Fotografia, no Porto, bem como dezasseis
Arquivos de ambito regional, situados nas capitais de distrito. Para além destes,
que se encontram na dependéncia da DGLAB, ainda existe o Arquivo Distrital
de Braga, dependente da Universidade do Minho (http://www.adb.uminho.
pt/) e o Arquivo da Universidade de Coimbra (www.uc.pt/auc), bem como o
Arquivo Regional da Madeira (http://www.arquivo-madeira.org/index.php) e a
Biblioteca Publica e o Arquivo Regional de Angra do Heroismo (http://www.
bparah.azores.gov.pt/html/index.html).

Mas as hipéteses nao se esgotam por aqui. Para além destes arquivos, por todo
o Pais ja existe uma rede significativa de Arquivos Municipais que, estando
mais perto da populagdo local, se tém mostrado intervenientes e defensores
do patrimoénio arquivistico concelhio. Muitas destas instituigoes, para além da
preservagao e salvaguarda da documentagao produzida pelas autarquias locais,
tém levado a cabo varias iniciativas de preservagio, tratamento arquivistico e
difusao dos arquivos de entidades privadas, sediadas nos limites geograficos
do seu concelho, nomeadamente, de Misericordias, Irmandades, Confrarias,
mas também de arquivos de familia e pessoais. Alguns dos muitos exemplos
sao o Arquivo Municipal do Porto, através do seu Arquivo Histérico/ Casa do
Infante; o Arquivo Municipal de Ponte de Lima (http://arquivo.cm-pontedelima.
pt/); o Arquivo Municipal de Vila Real (http://arquivo.cm-vilareal.pt/); o Arquivo
Municipal de Penafiel (http://www.cm-penafiel.pt/VSD/Penafiel/vPT/Publica/
AccaoMunicipal/ArquivoMunicipal/); o Arquivo Municipal de Vila Real de Santo
Antoénio  (http://www.cm-vrsa.pt/portal_autarquico/vila_real_sto_antonio/v_
pt-PT/menu_municipe/cultura/arquivo_municipal/), entre dezenas de outros
Arquivos Municipais, que tém prestado um importante contributo para a salva-
guarda de arquivos de familia.

Como podem verificar, hoje em dia existe uma rede importante e significativa
de Arquivos que cobrem o territorio nacional e que possuem meios humanos
e técnicos para a salvaguarda do patrimonio arquivistico.
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Fig. 1- Depésito n.c1,
do piso 0, do Arquivo

Municipal de Penafiel
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[G‘D Dificilmente os proprietérios de arquivos de familia e
pessoais possuem condicdes idénticas as que estas

instituicdes podem proporcionar aos acervos.

Sabia que todos estes Arquivos possuem:

e Depodsitos com controlo de temperatura e humidade relativa, de forma a
assegurar uma temperatura e humidade constante ao longo de todo o ano;

e Sistema de detecdo e extingiao de incéndio;
e Alarme de intrusao;

o Estanteria propria, metalica;

e Controlo de pragas (biblidfagos e xiléfagos), efetuando desinfestagoes

periddicas;

o Auséncia nas areas de depositos de janelas evitando a luz direta do sol;

o Caixas proprias e materiais livres de acido (cartoes, folhas, poliéster) para o

acondicionamento da documentacio.
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Para além disto, possuem, também, meios humanos qualificados para o trata-
mento arquivistico, nomeadamente, técnicos superiores de arquivo, técnicos
profissionais de arquivo, técnicos de conservagao e restauro, entre outros
profissionais experientes e qualificados.

Os equipamentos e meios técnicos e informaticos destas instituigdes cons-
tituem, também, uma mais-valia importante para o tratamento arquivistico e
difusao da informacao, que passa por programas informaticos proprios para
descrigao de arquivos (DIGITARQ, GISA, GEAD, entre outros).

Para além destes fatores, € de salientar a existéncia de meios nos Arquivos
para a digitalizacao da documentagao, recurso importante quer como meio
de salvaguarda e conservagao da informagao, quer como importante meio de
difusio da mesma. A digitalizagdo dos documentos depositados nos Arquivos

tornou-se, nos Ultimos tempos, um dos objetivos primordiais dos mesmos.

Tal permite a acessibilidade aos acervos em qualquer parte do mundo, quer
pelos seus proprietarios, quer pelos historiadores interessados, quer ainda por
genealogistas, enriquecendo o nosso patriménio cultural e colocando as fontes

arquivisticas a distancia de um clique.

Fig. 2 - Sistema de extin¢do de
incéndio (Gas Inergen) usado
nos depdsitos do Arquivo

Municipal de Penafiel.

Fig. 3 - Higienizacao de
documentos, piso 1,
gabinete de diagnéstico e

tratamento de patologias.
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Fig.4 - Digitalizadora
vertical, com o sistema de
compensacao de lombada,
um dos meios usados

no Arquivo Municipal de

Penafiel para digitalizacao

dos fundos.

Os Arquivos possuem, também, meios privilegiados de acesso aos centros de

investigacao, podendo estabelecer mais facilmente protocolos de cooperagao
com Universidades, potencializando o estudo destes arquivos por grupos de
investigadores, por mestrandos ou doutorandos dessas Universidades. Um
destes exemplos foi o Arquivo da Casa das Mouras, depositado no Arquivo
Municipal de Penafiel, que foi também alvo de estudo por parte de uma mes-
tranda da FLUP, resultando numa tese.

Este fator permite, para além do tratamento arquivistico, da digitalizagao dos
fundos e sua disponibilizagdo on-line, o surgimento de estudos cientificos, quer
de ambito arquivistico, quer histérico, sobre os arquivos em questio, bem
como a publicagao desses mesmos trabalhos.

Apesar das limitagées econémicas subjacentes aos tempos atuais e a conjun-
tura econémica mais dificil que atravessamos, estas instituicoes assumem-se
sempre como um canal privilegiado para a candidatura a fundos e apoios, que
permitem o tratamento e a digitalizagdo de patriménio arquivistico relevante.
A candidatura a esses fundos requer um conjunto de condi¢des que a torna
dificil para particulares isolados.
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Veja-se, por exemplo: Fundacao Calouste Gulbenkian. Regulamento do

de 2013. http://www.gulbenkian.pt/media/files/actividades/bolsas_

concurso de recuperacgdo, tratamento e organizagao dos acervos documentais | «

subsidios/2013/PGQNG_AcervosDoc_Reg2013.pdf

Um grande nimero de arquivos de familia e pessoais podem ser considerados
patrimonio cultural. Muitos deles constituem patriménio arquivistico de rele-
vante interesse histérico e torna-se importante que os proprietarios se cons-
ciencializem da sua relevancia, ndo sé6 para as suas familias mas também para o
Pais. Assim, devem solicitar o apoio e aconselhamento destas institui¢des, cuja
missao é recolher, conservar, tratar e difundir a documentacao arquivistica,
dentro da area territorial que cada Arquivo abrange.

Veja-se: Decreto-lei n.° 16/93 de 23 de janeiro — Regime geral dos Arquivos e
do Patriménio Arquivistico
(http://www.dre.pt/pdf1s/1993/01/019A00/02640270.pdf)

4.2 COMO AGIR NA PRATICA: PASSOS A SEGUIR...

Mas como dar inicio a esse processo?
Como solicitar essa ajuda e apoio?
A qual dos arquivos me devo dirigir?

Em primeiro lugar, devem dirigir-se ao Arquivo mais préximo da
area de residéncia da familia produtora da documentacao, pois, de
acordo com o artigo 4. alinea |, da lei n.° 107/2001,“o estado, as regides auté-
nomas e as autarquias locais podem celebrar,com os detentores particulares de bens
culturais, acordos para os efeitos da prossecugdo de interesses publicos na drea do
patrimonio cultural”. Segundo a alinea 2 do mesmo artigo “podem ter por objecto
a colaboragdo reciproca para fins de identificacdo, reconhecimento, conservagao,
seguranga, restauro, valorizagdo e divulgagdo desses bens”.

e

83



84

CAPITULO 4 | PROTEGER O SEU ARQUIVO DE FAMILIA, ATRAVES DE CONTRATOS DE DEPOSITO

Os proprietarios do acervo documental podem, assim, dirigir-se ao Arquivo
Municipal correspondente ao concelho onde se encontra o dito espélio, ou ao
Arquivo Municipal de outro concelho, onde os produtores da documentagao
residiram ou tiveram um papel preponderante. Por exemplo: se os produto-
res da documentagdo pertenceram as oligarquias locais de um determinado
concelho, onde ocupavam cargos a nivel do poder local, ou estiveram ligados
a confrarias e irmandades desse concelho como fundadores ou importantes
beneméritos. Neste caso, seria logico que contactassem esse Municipio, ou o
seu Arquivo Municipal, uma vez que o fundo arquivistico podera assumir um
papel relevante para a historia dessa localidade.

No entanto, em caso de duvida ou se preferirem, podem sempre optar por
contactar o Arquivo Distrital dessa zona. Estes arquivos estabelecem, também,
varios contratos e apoiam arquivos, dentro da sua area geografica, que consi-
derem com relevante interesse arquivistico e historico. Estas instituices ana-
lisarao a situagao e poderao aceitar a doagao ou elaborar um protocolo com
os proprietarios, ou entdo encaminhar para a organizagdo que estiver mais
relacionada com cada situagao, pois conhecem profundamente os arquivos do
seu distrito.

No caso de serem detentores de um fundo documental que pertenceu a
um fotdgrafo, casa comercial de fotografia ou a um particular que possua um
espolio fotografico consideravel, devem dirigir-se ao Centro Portugués de
Fotografia (CPF) http://www.cpf.pt/.

Os arquivos distritais estao disponiveis para o aconselhar e orientar, devendo
para o efeito efetuar marcagao junto destes servigos.

O Arquivo Distrital do Porto possui mesmo o denominado “Consultério no
Arquivo”, atividade mensal levada a cabo com o intuito de esclarecer questoes
concretas que preocupam os proprietarios de arquivos de familia ou de cole-
tividades. E uma atividade gratuita, com dias agendados, mas para a qual devera
ser feita marcagao prévia (www.facebook.com/adporto?fref=ts).
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Em segundo lugar, apés marcar a dita reuniio num arquivo, devera
ir preparado para a mesma, com um conjunto de informacoes perti-
nentes que agilizem o processo. Essas informagdes sao as seguintes:

a) As datas extremas do fundo documental, ou seja,a data do primeiro
documento e data do ultimo documento produzido ou recebido. Se nio con-
seguir detetar essas datas devido a dimensao do fundo, pelo menos devera ter
uma nogao dos séculos que abrange.

b) A dimensdao do acervo. Se este se encontrar em estantes, devera
medir os metros lineares que o fundo ocupa, ou seja, os metros corridos de
documentos em estante. No caso da documentagao se encontrar em arcas
(algo frequente nestes arquivos), convém saber quantas arcas possui com
documentos e qual o volume das mesmas. O mesmo se aplica no caso de do-
cumentagao colocada em caixas. O volume documental é bastante importante
para os arquivos a contactar.Tal permite-lhes ter uma consciéncia do tamanho
do fundo e, consequentemente, ter uma nogao do trabalho e do tempo que
sera necessario para o seu tratamento arquivistico, do volume de informagao
a digitalizar e a acondicionar. Com esta informagao podem averiguar se pos-
suem, no momento, condigoes adequadas para estabelecerem um protocolo
ou contrato.

c) A natureza do suporte da informagao, ou seja, se é, fundamental-
mente, pergaminho, papel, negativos, ou mesmo se ja existe informagao em
suporte digital. Convém, também, se possivel, informar se a maior parte da do-

cumentagao se encontra em livros, cadernos ou magos de documentos avulsos.

Se puderem, o ideal seria levar umas fotografias da documentacao,
no local onde esta se encontra, para que os arquivistas tenham uma
maior nocdo do fundo.

<18
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Fig. 5 — Arquivo de familia da

Casa de Mesao Frio, aquando
da entrada nas instalagdes do
Arquivo Municipal de Penafiel

por contrato de depésito.

Fig. 6 — Arquivo de familia da
Casa das Mouras, conforme o
Arquivo Municipal de Penafiel
o encontrou na Casa em Rio

de Moinhos. Mais tarde, este
fundo, depositado no Arquivo,
foi alvo de tratamento através
de um estagio, em colaboracéao
com a FLUP, orientado pela
Professora Fernanda Ribeiro,
Professora Inés Amorim e

no Arquivo por Paula Sofia
Fernandes, do qual resultou
uma tese de mestrado de Vilma
Cardoso (CARDOSO, 2013)

d) O estado de conservacdo dos documentos. Se o fundo docu-
mental apresentar vestigios de bibli6fagos, deverao alertar o Arquivo para este
aspeto. Tal implicara que o mesmo tenha de ser desinfestado antes de ser in-
corporado. Caso contrario, pora em risco os outros documentos depositados
nesse Arquivo. Na circunstancia do dito fundo ser depositado para tratamento,
sera acordado, consoante as situagdes e o Arquivo em questio, quem procede-
ra a dita desinfestagao. Deverao, também, alertar se existem fungos ou vestigios

de humidade em alguns documentos.
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Nunca deve eliminar ou selecionar documentos, mesmo que considere
que estao em muito mau estado de conservacao ou que, na sua
opinido, ndo possuam interesse algum. Os arquivistas estdo muito
habituados a essas situagcdes e podem recuperar informagao que
pense estar perdida. Um arquivo histérico de familia ou pessoal sé

faz sentido no seu todo. Partes de arquivo serdo apenas pecas de um
puzzle. Se tiver que ser feito algum tipo de selecdo, esta devera ser
efetuada por técnicos especializados.

© © 0 0 00 0 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000C0 O
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Fig. 7 - Desinfestacao por
andxia, realizada ao fundo da
Casa das Mouras e ao fundo
da Casa de Mesao Frio, que
se encontram no Arquivo
Municipal de Penafiel por

contrato de depésito.

Fig.8 — Parte da
documentacédo do fundo da
Santa Casa da Misericérdia
de Penafiel (em muito mau
estado), que se encontra
no Arquivo Municipal de
Penafiel por contrato de

deposito.
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e) Informacgdes genealdgicas. No caso de se tratar de um arquivo de
familia convém, se tiverem conhecimento, levar alguns dados sobre a genealogia
da mesma, bem como informagao sobre a casa ou casas que detinham, o local
onde se encontravam, se estas ainda existem e se estao na posse da familia.

No caso de se tratar de um arquivo pessoal, convém referir quem foi o seu
produtor, qual era a sua atividade e os cargos que deteve.

Todas as informagSes que possuirem sobre os documentos e a sua tipologia,
ou seja, se é composto essencialmente por correspondéncia, foros, prazos,
diarios ou outro qualquer tipo, sio muito importantes. Estas informagoes sao
determinantes para o Arquivo averiguar se o fundo é relevante para aquela
instituicao ou se devera aconselhar outro Arquivo que mais se coadune ao
proprietario.

Apos esta reunido, passar-se-a para outra fase, na qual se definirdo os moldes e
o tipo de contrato a estabelecer com a instituicao interessada.

Uma proposta muito frequente por parte dos proprietarios destes
fundos é que o tratamento dos mesmos seja feito por partes, trazendo
para o Arquivo pequenas “tranches” do espélio. Tal torna-se impossivel
e inviavel. O tratamento arquivistico destes acervos pressupoe

um estudo do arquivo no seu todo, pois s6 dessa forma é possivel
entender a organica do mesmo, a histéria de quem o produziu, como
produziu, entender a organizacao inicial ou possiveis ordenacgdes e
classificacdes posteriores. E um trabalho moroso, dispendioso, que
passa por inumeras fases e processos, ndo podendo ser tratados
documentos avulsos a vez.

Esta reuniao devera permitir que se estabeleca uma relagao de confianga entre
as partes, para se conseguirem atingir objetivos comuns — a salvaguarda do
fundo arquivistico. O proprietario do arquivo de familia ou pessoal devera
compreender que um Arquivo Distrital tem a obrigacao de salvaguardar o
patrimonio arquivistico da sua area geografica, mas também proceder a in-
corporagdes obrigatérias, quer da documentagio do registo civil, quer dos
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cartorios notariais, dos tribunais e de servigos publicos cessantes.

Um Arquivo Municipal, por sua vez, tem obrigacao de incorporar e disponibili-
zar a documentagao produzida e recebida pela Camara Municipal. Desta forma,
terdo que gerir os seus recursos e disponibilidades da melhor forma possivel, o
que significa que, muitas vezes, a incorporagao do seu acervo nestas instituigoes
nao implica que este fundo seja tratado de imediato e disponibilizado. Contudo,
os documentos vao poder ter condigoes Unicas de conservagao, tratamento e
difusdo, estando a guarda de profissionais qualificados e experientes.

Por outro lado, a instituicio devera também perceber que a decisao de doar
ou depositar o seu acervo é sempre algo dificil de levar a cabo por parte do
proprietario. Esta decisao deve ser tomada pela familia. Estes devem sentir-se
confiantes e determinados, pois no caso de doagao, por exemplo, sao decisoes
irreversiveis. Assim, os arquivistas tém o dever de esclarecer todas as duvidas
para que se assuma uma relagao de confianga e os proprietarios se sintam
tranquilos e felizes com a sua decisao.

Em terceiro lugar, ha que definir os moldes do contrato a estabe-
lecer entre as partes. Os Arquivos, segundo a lei, podem aceitar varios
tipos de contratos, desde doagoes até permutas. Vejamos: segundo o decreto
de lei n.°93/2007, de 29 de margo, os arquivos dependentes da DGLAB, de
acordo com artigo 2.° alinea 4, devem promover a integragdo do patriménio
arquivistico e fotografico, que a qualquer titulo lhes seja atribuido, bem como
aceitar, em representacio do Estado, doagdes, herangas e legados desde que
autorizados pelo membro do governo responsavel pela drea cultural. Assim,
estas instituicoes encontram-se em condi¢coes para aceitarem doagoes, de-
positos, incorporagoes, permutas ou procederem a reintegragio desses bens
arquivisticos.

Os Arquivos Municipais podem, também, através da Camara Municipal a que
pertengam, aceitar doagSes, depositos ou outro tipo de contratos, desde que
acordados entre ambas as partes.

Os Arquivos Municipais nao detém personalidade juridica, pois sao um dos inu-
meros servigos que as Cdmaras Municipais possuem. Sendo assim, uma doagao
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de um fundo documental a estes Arquivos devera ser feita a3 Camara Municipal
a que esse Arquivo pertence, podendo e devendo, contudo, ser determinado na
doagdo que esse acervo fica ao cuidado do seu Arquivo Municipal. As Camaras
Municipais podem, segundo a lei n.°75/2013, de 12 de setembro, art.® 33,alinea |,
aceitar doagoes, legados e herangas a beneficio do seu inventario.

os seus objetivos de estudo e difusdo da informacao, nomeadamente, museus,
casas-museu, arquivos das Misericérdias e arquivos eclesidsticos. Um destes
casos é o Museu de Lanificios da Universidade da Beira Interior, através do seu
centro de documentacao. Veja-se www.museu.ubi.pt. O processo a seguir, se
pretender optar por estas institui¢des, € fundamentalmente o mesmo que

Convém aqui, também, referir que para além dos Arquivos, outras instituices
w aceitam doacgoes e depdsitos de fundos documentais, que se relacionem com
expomos para os Arquivos.

4.3 PORQUE TIPO DE CONTRATO OPTAR?

Verifique as caracteristicas de cada um, para poder analisar o que mais lhe
convém. No entanto, essa decisdo devera sempre ser tomada pelas duas partes
envolvidas: o proprietério e a instituicdo recetora do fundo. Estas sdo as princi-
pais formas, que podem sempre ser alvo de adequagao a cada caso:

Doacdo — Até ha bem pouco tempo, era o meio mais utilizado pelas familias
para colocarem os seus fundos ao cuidado de uma instituigao.

Segundo o artigo 940, do Codigo Civil (http://www.confap.pt/docs/codcivil.
PDF), este é o contrato pelo qual uma pessoa transmite a propriedade de algo,
que era seu para outra pessoa ou entidade. Desta forma, o fundo documental
passa a pertencer a entidade a quem doou, perdendo o proprietario o direito
ao seu fundo. Para a doagao ter valor, tal implica que a instituicao a quem doou
aceite a mesma. O doador sé podera revogar a sua declaragio de doacao
enquanto esta nao tiver sido aceite.
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Apesar de perder totalmente a propriedade do fundo documental, podera
estabelecer um acordo com a entidade a quem vai doar, quer do usufruto, quer
direitos especiais de consulta do dito acervo, quer ainda do direito a todas
as publicagoes feitas com base nesse fundo, entre outros fatores. Todas essas
contrapartidas sdo possiveis, devendo ser fruto de um contrato estabelecido e
negociado entre as partes, caso a caso.

Exemplo: em 2011, o arquivo de familia dos Marqueses de Olhdo/ Condes de
Castro Marim/ Marqueses da Valada e Condes da Caparica, foi doado ao Arquivo
Nacional - Torre do Tombo.
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2014/01/
DGArgBolt-17.pdf

Deposito — No caso de estar longe dos interesses da familia detentora do
acervo perder o titulo de propriedade do mesmo, existe a solugido do depdsi-
to. Se o proprietario pretende que o seu arquivo seja devidamente conservado,
catalogado e divulgado, mas niao tem intengoes de perder os seus direitos de
propriedade, pode depositar os seus documentos. Este depdsito é estabele-
cido através de um protocolo, no qual constam as condigoes do mesmo, que
serao elaboradas caso a caso consoante as condi¢cdes de cada instituicao e
as necessidades de cada proprietario, e deverao ser acordadas e aceites por
ambas as partes, depositante e depositario.

Nao existe um modelo Unico para estes contratos e a sua duragao, caracte-
risticas, contrapartidas para o depositante e depositario variam de instituicao
para instituicao e, muitas vezes, dentro da mesma instituicao. As variedades
destes contratos de deposito prendem-se, exatamente, com a abertura que as
instituicoes depositantes (arquivos, museus, etc.) pretendem ter para com as
necessidades e objetivos dos proprietarios destes fundos.

O arquivo continua a pertencer a familia, mas fica instalado num local seguro
acessivel a todos, podendo mesmo ser digitalizado e fruido quer por investiga-
dores, quer por membros da familia que se encontrem distantes.
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Contratos de tratamento e digitalizag¢do — Estes contratos sao, no fundo,
uma variante do contrato de depdsito, ou seja, o fundo documental é colocado
num Arquivo apenas para ser tratado arquivisticamente (descrito, inventariado
ou catalogado) e digitalizado. Apés o trabalho concluido, o mesmo regressa a
sua familia de origem, ficando quer o Arquivo, quer a familia, com o direito as
imagens digitalizadas. O Arquivo podera difundir e permitir a consulta dessas
imagens, colocando-as ao dispor dos seus utentes.

Fig.9e10 - Fundo do Morgado ~ Alertamos, no entanto, os proprietarios que s6 devem recorrer a esta moda-

da Aveleda apés tratamento lidade se possuirem condi¢coes adequadas para a conservagao e preservagao
arquivistico e digitalizagao, do seu arquivo. Higienizar, tratar e acomodar um fundo é um processo moroso
resultado da assinatura do e dispendioso, nao se justificando depois que seja colocado num local em que
contrato de tratamento e vai sofrer mais danos. Mas, mais uma vez, relembro que estes contratos sao
digitalizagdo estabelecido analisados caso a caso. Assim, na reunidao que agendar, podera referir todas
entre a Cdmara Municipal de estas situagoes e ver qual a que se coaduna mais com a sua situagao, com o

Penafiel, através do seu Arquivo  seu fundo documental e com a instituigao que vai ser sua parceira, ouvindo as
Municipal, e a Sociedade propostas que esta tem para lhe oferecer.

Agricola e Comercial da Quinta . . .
No que se refere a digitalizagao de documentagao particular, com relevante
da Aveleda, ja de retorno a X . . .. X .
9 § o interesse patrimonial e aos contratos de depdsito, veja-se, por exemplo (exis-
uinta da Aveleda.
tem muitos mais), o caso do Arquivo Municipal de Vila Real (http://arquivo.
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cm-vilareal.pt/) e o do Arquivo Municipal de Penafiel, no que se refere a do-
cumentagdo ja tratada e digitalizada relativa ao Morgado da Aveleda (http://
geadopac.cm-penafiel.pt/).

Apos a decisao e redigido o contrato, sera agendada a cerimonia da assinatura
do mesmo e a respetiva transferéncia da documentagio.

4.4 PARA CONCLUIR...

Optar por entregar o arquivo numa institui¢ao, seja por doagao, por deposito
ou para o seu tratamento e digitalizagdo, € um ato de responsabilidade, de
carinho para com a histéria da familia, de respeito pela memoria, de salva-
guarda de um bem cultural e da historia de uma familia, localidade, instituigao
e regido. Fechar os olhos ao nosso patriménio ou deixar para mais tarde a
decisao de intervir junto do nosso fundo arquivistico, deixando passar mais
geragbes enquanto os documentos acumulam pd, humidades, ou calor em
excesso, degradando-se, é virar as costas a tudo o que os nossos antepassados
construiram e nos legaram. Pensar que estes documentos nao interessam a
ninguém so serve para tranquilizar as nossas consciéncias.

Os documentos sdo seus, mas sé poderao ser realmente mais seus se
souber que informacgdes contém. O saber e o conhecimento sé o serdo se
forem partilhados.
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Valorizar o seu
arquivo de familia

Maria Joao da Camara Andrade e Sousa

Os arquivos, enquanto processos de acumulagio documental, tém ou tiveram
uma finalidade muito pratica (de prova, certificagio ou operacional) num sis-
tema social, produtivo e juridico préprio. A partir do momento em que essa
fungao pratica desapareceu, os documentos ou passaram ao esquecimento,
ou passaram a ser objecto de curiosidade e de meméria da familia. Foi o que
sucedeu a grande parte dos arquivos familiares ao longo dos séculos XIX e XX.

Assim, se considera o seu arquivo um reduto de memoria familiar ou uma
mera curiosidade, saiba também que ele pode ser um importante objecto de
investigacao historica, socioldgica, geografica, entre outras.

Para além de objecto de estudo, o seu arquivo é também (e provavelmente ja
pensou nisso) um elemento de coesdo familiar: quantas conversas se passam
em volta de documentos bonitos, iluminados ou indecifraveis? Quantas vezes a
vontade de recuperar e consolidar a meméria de um antepassado leva a busca,
insistente e quase teimosa, da sua genealogia, da histéria de uma propriedade,
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Fig. 1— Exemplo de
documentos do século XIX
provenientes do Arquivo da

Casa de Belmonte

Fig.2 - Pormenor de um

documento

da construgido de uma casa ou de uma capela com os seus muros, esculturas,
ou caracteristicas particulares?

Assim sendo, devera ter a consciéncia de que detém um patrimonio Unico
no seu todo, e a relagio com o seu arquivo, distante ou préxima, afectiva
ou indiferente, ndo deve truncar a possibilidade de enriquecer a historia e a
memoéria do Pais, sobretudo se o arquivo tem mais de cem ou duzentos anos.
Se for o caso, o seu arquivo é também um Arquivo Historico e deve ser tratado
como tal.

Quando trabalhamos neste tipo de arquivos compreendemos que existe, em
grande parte dos casos, um conjunto de informagdo que vem enriquecer (ou
até alterar) o conhecimento sobre determinado acontecimento, conjuntura,
linhagem, familia, personalidade ou Casa. Coloca-se entdo a questio: o que
fazer com esta memoria?

Os proprietarios devem tomar consciéncia da sua propria heranga, o que
implica olharem para o arquivo muito para além de um ‘tesouro familiar’
escondido.
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destes arquivos fundou em 2010 a Associacdo Portuguesa dos Arquivos
Historicos Privados (APAHP) que pretende, por um lado, fazer o levantamento
dos Arquivos Familiares existentes e, por outro, contribuir junto dos
proprietdrios para a sua preservacao e divulgacdo. Pode contactar a Associacao

através do seguinte email: arquivoshistoricosprivados@gmail.com

Morada: Cal¢ada do duque de Lafées, n° 1, 1950-099 Lisboa.

Se pensa que é das poucas pessoas que tem um arquivo familiar em Portugal,
desengane-se! Um conjunto de proprietérios, preocupados com o destino

A Valorizacdo de arquivos pode ser definida como o desenvolvimento da
investigacao e a difusao a partir dos arquivos. Valorizar um arquivo implica

testemunhar, informar e abrir as suas portas.

Valorizar um arquivo é dar um sentido a essa memoria ‘escondida’ em caixas
imprimindo-a, materialmente falando, num futuro. E permitir que haja um in-
termediario entre o arquivo e o publico, um profissional — sim, um arquivista
— que, através de novas abordagens, vai invocar e permitir que os documentos
emocionem, impressionem e toquem a sensibilidade de (muitos) outros pos-
siveis leitores.Valorizar é contribuir para o conhecimento de um determinado
grupo familiar nos seus diferentes contextos e alargar as possibilidades de es-
tabelecimento de relagoes entre a sua histéria e a de outros grupos familiares,
sociais, institucionais e, mais importante ainda, entre a sua historia e a historia
da sociedade que, em Gltima andlise, é a do Pais.

Assim, a funcao cultural dos arquivos familiares comega a cumprir-se plena-
mente a partir do momento em que os seus proprietarios decidem optar pela
divulgacido dos seus conteldos. Esta divulgagdo — e possivel disponibilizagao
— devera visar sobretudo os historiadores, os investigadores, os genealogistas e
aquele publico que geralmente se interessa pelo tipo de documentagio cons-
tante nestes acervos, e que inclui, entre outros, os estudiosos relacionados
com a regiao onde a familia vivia, detinha propriedades ou outros.

29
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I

Estudar o seu arquivo é muito mais enriquecedor do que
pensa... Mesmo os livros de contas velhos, aquelas “cartas da
Avé Teresa quando ela foi a Paris”, ou o “diario de Africa do
tio José” podem ser preciosos para uma investigacgao...!

Valorizar os arquivos de familia tem um duplo sentido porque é também um
meio de preservar e proteger os seus documentos. Tratando-se de arquivos
familiares cuja acumulagao documental tenha mais do que cem anos (e cujo
interesse histérico e cultural seja comprovado), € muito importante que os
proprietarios tenham consciéncia de que, entre a (possivel) perda total da
informagdo ou a possibilidade de esta ser estudada e conservada, ha que optar
por esta Ultima. E importante tomar consciéncia de que serve de muito pouco
ser-se o Unico conhecedor e observador de um documento. Nao ficara, neste
caso, a preservagiao do arquivo familiar em terreno estéril? Que importa ter
documentagao que completa, altera ou confirma a historia, se ela nao é conhe-
cida e valorizada?

Decidiu partir para esta aventura? Entao prepare-se porque ha que fazer algu-
mas opgoes. Compreende-se que exista essa relagio quase sentimental com
os seus documentos. E uma ligagio aos seus antepassados, ao seu proprio pas-
sado, a sua historia, a sua memoria. Mas essa memoria é para deixar degradar,
ou para manter? Para esquecer ou para preservar?

Em primeiro lugar, para além do espago onde o arquivo deve ser acondicio-
nado de forma satisfatoria, devera certificar-se também de que a conservagao
dos documentos é a mais adequada (ver Capitulo 3 — Preservar o seu arquivo
de familia). O mais importante é que, se verificar que o seu arquivo de familia
corre o risco de se degradar — por questoes fisicas e ambientais — ou de
se dispersar — por partilhas, desinteresse ou venda —, deve seriamente con-
siderar a possibilidade de depositar o acervo numa instituigao (ver Capitulo
4 — Proteger o seu arquivo de familia, através de contratos de deposito).
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A melhor forma de comecar:

Se é da familia: leia este guia de fio a pavio e depois tenha uma boa conversa
com um arquivista. Ele aconselhara e dara um rumo a informacgéo que o seu
arquivo contém.

Se é arquivista: agende uma troca impressées com um membro da familia
detentora do arquivo. Ndo devera esquecer que esta a falar de documentos
familiares, e que pode haver alguma reserva da parte do proprietario.
Podera consultar algumas dicas nos seguintes guias:
http://www.familyarchives.com/pages/get-started-introduction.html#.
U2dwz_11CWY.facebook
https://www.ville-ge.ch/bge/collections/manuscrits-papiers-de-famille.html

5.1 OPCOES CLASSICAS DE VALORIZACAO

A forma mais classica de valorizagao de documentos de arquivo € a realizagao
de uma exposicao. Para este tipo de eventos, geralmente escolhem-se os do-
cumentos mais bonitos, os mais charmosos, significativos e legiveis. O catidlogo
¢é fundamental uma vez que permanece depois da exposi¢ao e pode-se, com
base nele, partir para uma investigagao.

No caso de arquivos familiares depositados em arquivos publicos, os meios e
técnicas de apresentagao dos documentos estao facilitados e afinados. No caso
de arquivos que se encontram em maos de privados, ha sempre a possibilidade
de fazer um empréstimo de documentos. Existem normas e protocolos defini-
dos onde se prevé, por exemplo, o tipo de transporte e acondicionamento de
cada documento ou os prazos de empréstimo. Para além disso, os documentos
sdo geralmente protegidos por uma apélice de seguro propria para cada caso.

Hoje verifica-se a tendéncia para criar exposi¢oes onde os documentos sao ex-
postos juntamente com pinturas, livros, fotografias, medalhas, jornais, ou outros
objectos, reveladores de locais ou temas muito concretos. Quantas vezes as
transformagoes de uma paisagem sao atestadas por descrigoes histéricas, ima-
gens, mapas, fotografias ou pinturas antigas, existentes em arquivos familiares?

e
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Fig. 3 - Cartaz da exposicao
sobre a documentacao da

familia Costa

Fig. 4 - Cartaz do coléquio
internacional Arquivos de
Familia, sécs. XIll - XIX: que
presente que futuro? realizado
em 2010 e cujas actas foram

publicadas em 2012
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Assim, estes acervos tém também um papel importante a desempenhar nos
sectores da educagio, do turismo e até da conservagio. Inclusivamente pode-
rio ser combinados para uma maior sensibilizagio do publico — alargado ou
local — para o seu patrimoénio.

Muitas exposigSes sio acompanhadas de conferéncias ou coléquios, embora
estas possam existir separadamente. Sao numerosas, nos Ultimos anos em
Portugal, as reunides sobre arquivos familiares. De uma primeira reunido em
1997 em Vila Real até a realizagdo do Coldquio Internacional em 2010 com
a presenga de especialistas de todo o mundo, passando por varios tipos de
encontros, todos sio motivo para enriquecimento do panorama portugués
respeitante a Arquivos familiares, onde os proprietarios tém tido, também eles,
um papel de destaque. Em muitos casos estas conferéncias deram lugar a pu-
blicagiao de livros de actas.

Colbquio
Internacional

Lisboa, 29 ¢ 30 do Outubro do 2010
Faculdade de Ciéncias Sociais ¢
Humanas | Torre do Tombo

Arquivos de familia,
séculos XIII-XIX: que presente,
que futuro?

Amando Manoo: Crsio Nowgrs.
Port

i D 4y

Coloquio_Integnacional

stre Lacerda, representante da Dir. FCSH,
a Franca

Jos oo,

ia de Lurdes Rosa (IEW FCSH)

Tory ook (.o Moriooa: Farinca

D. Alvaro da Costa
e a sua descendénciq,

sécs. XV-XVII
poder; arte e devogdo.

Z+€"8 de Junho de 2011
#lisboa e Evora
IEM - CHAM
com colaberagdo da r
DGARGI Museu de Evora, APAHP'SCML,
D Pedro e D Lufs da Costa dé Sousa desiiacedol

Secgio 1

Apresentagao do tema e coordenagao: Pedro Abreu Peixoto
Secgo 2: Organizagdo técnica dos acervos

Secco 3 Salvaguarda patrimonial
‘Apresentagao do tema e coordenagao: Tiago Miranda
Seccio 4: Difusdol valorizagdo cultural dos arquivos de familla

Secgio 5
‘Apresentagao dotema e coordenagao: M do Lurdes Rosa
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Ha também casos em que é possivel visitar exposicdes e museus com algum
impacto, como por exemplo na Casa de Mateus ou na Fundagao Eugénio de
Almeida, que tém uma forte ligagdo aos seus arquivos familiares.

Fundacdo Eugénio de Almeida:

http://www.fundacaoeugeniodealmeida.pt/patrimonio/28.htm

Fundacao Casa de Mateus: «
http://www.casademateus.com/home.htm

Um livro onde constem dados retirados de arquivos de familia ou um livro
baseado numa investigagao feita num arquivo também é uma valorizagao
muito concreta desse mesmo arquivo, podendo incluir a reprodugao de
documentos, quer por transcri¢ao quer por imagens. Tem a vantagem de dis-
pensar qualquer outro suporte para ser consultado, de poder ser facilmente
transportado e de ser mais perene do que alguns suportes digitais e virtuais.
Tem a desvantagem do elevado custo que acarreta a sua edi¢cao. No entanto,
os produtos de edigao sio numerosos e além dos livros, podemos conceber
artigos em revistas, panfletos informativos sobre os arquivos, as casas, os
locais historicos e turisticos a eles associados...

Para além da edicao em papel, a publicagiao, quer de artigos quer de livros,
pode ser feita online, bastando consultar os repositorios das universidades
para consulta de artigos e conteudos muito diversificados e importantes,
onde pode — e deve — sempre haver espago para trabalhos sobre arquivos
familiares. A versdo e-book deste guia é um exemplo dessa aplicagao.

O que é facto é que estas publicagdes colocam os arquivos familiares no
roteiro da Histéria (PORTELA, QUEIROZ, CHARTERS D’AZEVEDO, 2008;
ROSA, 2014).
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Fig. 5 — Biografia de Pedro
Alvares Cabral, em que se
utilizaram documentos
provenientes de um arquivo

de familia

http://www.queirozportela.com/

Pode ver algumas informacdes e outras publicacdes semelhantes em:
$ http://chartersdeazevedo.no.sapo.pt/

Ha também exemplos de pequenas histérias de familias coligidas em livros:

http://eshop.naa.gov.au/p/645293/family-journeys.html
Dentro das publicagées em livro, ndo devemos esquecer também o romance
histérico o qual, se partir de um estudo aprofundado e de uma pesquisa
metoddica, tem a vantagem de contar uma histoéria de forma muito agradavel
com a mais-valia de alcangar um publico muito mais alargado, despertando
os mais jovens para o gosto pela Histéria. Foi o que sucedeu com a saga
familiar escrita por Luisa Beltrao, baseada no relato de uma sua tia bastante
idosa, que a autora recolheu, e de que resultou uma tetralogia: Os Pioneiros,
Os Impetuosos, Os Bem-Aventurados e Os Mal Amados, que foram publicados,
respectivamente, em 1994, 1995 e 1997. O recente romance de José Norton,
Juliana - Condessa de Stroganoff, foi, também ele, baseado em documentos
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existentes num arquivo de familia. A utilizagcao da investigagao no proprio
arquivo familiar para a escrita de romances histéricos tem sido também apro-
veitada para a escrita de romances historicos como Cronica de Amor e Mar e
O Pecado e a Honra de Maria Jodo da Camara.

5.2 OPCOE§ INOVADORAS DE
VALORIZACAO - O MUNDO VIRTUAL

Quando falamos de valorizagiao de arquivos estamos a falar da ligagao essencial
entre os documentos e os seus utilizadores. E esta ligagio devera ser feita
através de descrigoes ou de transcri¢oes e imagens de documentos do arquivo;
podera ser feita igualmente através de indices, catalogos ou/ e bases de dados.
Hoje os meios digitais sio praticamente incontornaveis como forma de dis-
ponibilizar e divulgar informagao e portanto os arquivos familiares nao devem
ficar de fora.
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Vivemos num mundo que passa pelo espaco virtual. Por isso, valorizar
os arquivos hoje é também desmaterializar, é recriar em ambiente
virtual, esse - o seu! - conjunto de informacéo. De igual modo, a
publicacdo ou replicagdo de documentos em meios digitais também
é uma forma de preservar o seu arquivo!

O primeiro passo para estabelecer a ponte entre os documentos e os utiliza-
dores sera a elaboracao de um Instrumento de Descricio Documental caso
ele ainda nao exista (ver Capitulo | — Compreender o seu arquivo de familia e
Capitulo 2 —Tratar o seu arquivo de familia). E preciso decidir em que ambiente
vai colocar este documento.Vai ser apenas impresso ou tera também a forma
digital? Sera colocado em ambiente virtual? Utilizara a Web 2.0? Se sim, de
que forma?! Pode haver necessidade de apoio no caso de proprietarios ou
investigadores pouco familiarizados com programas e ambientes digitais, mas
geralmente estes sdo bastante intuitivos e faceis de dominar. Além disso, exis-
tem normas para descrever os seus documentos que o ajudarao a encontrar
uma linguagem controlada e correta para a descrigao.

Hoje ha programas proprios para descrigdo arquivistica disponiveis na internet
a custo zero. Destacamos o ICA-AtoM, elaborado pelo Conselho Internacional
de Arquivos, cujo “download” e instalagdo podem ser feitos a partir de um
computador pessoal. No caso portugués existem varios programas de des-
cricao documental embora o seu prego varie. Podera fazer uma pesquisa no
mercado e escolher o que mais se adeque ao seu caso.

Um Instrumento de Descricao Documental digital/ virtual tem a vantagem de
poder ser facilmente consultado. Além disso, as relagoes que os programas
informaticos estabelecem entre os nomes, os documentos, os locais, sdio muito
abrangentes, permitindo obter mais informagao mais rapidamente e enrique-
cendo em muito a investigagao. Isto nao sucede na procura por indices em
papel ou em livro.

Feita a Descrigao arquivistica, devera seleccionar os contetdos a associar a
cada item: pode escolher imagens digitalizadas ou fotografias de documentos.
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Vantagens da disponibilizacao na internet: A imagem pode ser adicionada
a descricdo arquivistica e, se colocada na internet, eliminara facilmente

as distancias entre membros da mesma familia, por exemplo, permitindo
o cruzamento de dados e promovendo as relagdes com parentes que
provavelmente nem sabia que existiam.

Mas, se optar por colocar o Instrumento de Descricaio Documental na in-
ternet, € provavel que haja pedidos para consultar a documentagao in loco,
o que coloca alguns problemas em termos praticos como, por exemplo, os
horarios ou o acesso ao local onde o acervo se encontra. Como gerir estes
pedidos? Nao se assuste! Até para isto ha solugdes muito simples. Devera
estar preparado, decidindo desde logo como sera feito o acesso aos registos
e aos documentos, se for o caso: os investigadores deverao obter uma au-
torizagao por escrito!? Poderio consultar a totalidade do arquivo?! Deverao
enumerar quais os documentos que pretendem consultar? Tudo isto pode
e deve estar estabelecido antecipadamente. As novas tecnologias poderao
ajudar também no sentido em que determinados documentos de arquivo
apresentam caracteristicas que impedem o manuseamento constante. A re-
producao direta por fotografia, por microfilme ou digitalizagao, saio uma boa
solugao para este problema.

E ainda compreensivel que o proprietirio deseje conhecer o investigador e
o seu trabalho, para poder decidir o que deve fazer. Podera entao informa-lo
sobre os horarios possiveis, dias da semana, local de consulta, mas, sobretudo,
devera referir as condi¢des de acesso aos documentos. Pode permitir apenas
a consulta presencial, independentemente do suporte em que os documentos
se encontrem; deve informar o investigador sobre as condiges de reprodugao,
divulgacao e utilizagao das imagens obtidas no seu arquivo; pode exigir que o
trabalho publicado faga uma referéncia pré-acordada ao arquivo em questao,
determinando por exemplo a abreviatura, a numeragao topografica ou de uni-
dade de instalagdo. O proprietario do arquivo podera também solicitar gratui-
tamente uma ou duas cépias do artigo ou do livro em causa, o que enriquecera
a informagao constante no mesmo.

<18

105



106

CAPITULO 5 | VALORIZAR O SEU ARQUIVO DE FAMILIA

No caso de nao ser possivel a presenca e/ ou o acesso directo do investigador
ao arquivo o proprietario podera facilitar os documentos que o investigador
pretende utilizar digitalizando-os ou fotografando-os, logo que este lhe dé uma
lista, obtida, obviamente, a partir do Instrumento de Descricaio Documental.
De qualquer das formas, o proprietario tera sempre a opgao sobre a utilizagao
dos documentos e a sua acessibilidade, relacionada, entre outros, com a sua
deterioragao, fragilidade e consequente impossibilidade de manuseamento. O
proprietario podera ainda, e sempre, reservar-se o direito de restringir ou
vedar o acesso a determinados documentos por outras razoes que considere
pertinentes. Neste caso estarao, por exemplo, a reserva ou a privacidade que
entender.

Dicas: A consulta a documentos que se encontram em
arquivos privados ndo é “um bicho de sete cabecas”! Com

os meios digitais existentes hoje, este problema pode ser
facilmente resolvido através da fotografia ou da digitalizacéo.

Existem hoje muitos exemplos de arquivos no mundo virtual. Alguns apostam
mais nos blogues, outros nas redes sociais, enquanto outros utilizam apenas os
sites e outros ainda exigem a presenca fisica para consulta de documentos.

Mas as paginas de arquivos familiares na internet sdo cada vez mais frequentes
e os seus conteudos sao uma verdadeira inspiragao para quem deseje enve-
redar por este tipo de divulgacao. Os proprietarios abrem assim as portas do
seu arquivo sem que isso implique necessariamente custos adicionais ou a
presenga fisica de algum membro da familia.
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http://shawfamilyarchives.com/
http://www.masshist.org/digitaladams/archive/
http://www.everingham.com/family/
http://www.archivoducaldehijar-archivoabierto.com/senhijar.html

https://www.facebook.com/arquivosemrede

Alguns exemplos de Arquivos de Familia em rede: a
http://www.archivesfamillepictet.ch/

Ha ainda arquivos de familia que sio englobados em organizagdes mais latas,
naquilo que hoje se chamam “arquivos de comunidades”. Os arquivos de familia
sao inseridos em sites que juntam outros grupos de arquivos, dando-lhes mais
visibilidade e providenciando espagos alargados para troca de informagao e

pontos de vista.

Alguns exemplos de integracdo de arquivos familiares em
“Arquivos de Comunidades”:

http://www.communityarchives.org.uk
http://thecommunityarchive.org.nz/

Uma forma muito concreta de contribuir para a histéria, valorizando o seu
arquivo de familia, é colaborando na recolha de dados que esti a ser feita
para a histéria da Grande Guerra de 1914-18. Por toda a Europa, sites como
o Europeana contam precisamente com as contribuicdes de privados. Para
isso organizam-se por toda a Europa os chamados “collection days”, durante
os quais se levam a locais previamente indicados os objectos, fotografias e
documentos que s3o digitalizados e fotografados no local, e cujas imagens s3o
posteriormente enviadas para os sites. Como se pode facilmente deduzir, os
arquivos familiares tém muitas vezes documentagao Unica sobre estes aconte-
cimentos e nao deverio ficar a margem desta recolha de informagao.
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Em Portugal, o “Collection Day” é organizado pelo Instituto de Histdria
Contemporanea da Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade
Nova de Lisboa e pela Assembleia da Republica. Pode levar documentos do seu
arquivo para que facam parte desta memoria.

Mais detalhes em:
http://www.portugal1914.org/portal/pt/facebook-ihc/39617-facebook-id-70d6
71383eec65e8559f28d66deddc34

http://www.portugal1914.org/

http://www.portugal1914.org/portal/pt/memorias/historias/item/6998-em-
memoria-de-domingos-lopes-pereira-e-de-seu-irmao-a-promessa-do-sino-da-

casa-da-forja
http://www.europeana1914-1918.eu/en

http://www.europeana1914-1918.eu/en/contributor

Mas para se usar o mundo virtual é necessaria uma estratégia de divulgagao.
Devem-se selecionar as formas que mais se adequam aos seus objectivos.
Podera ser um site, um blogue, uma pagina no Facebook, no Twiter ou noutras
redes sociais. O site de um arquivo familiar devera conter a informagao sobre
o arquivo, a histéria da familia, algumas imagens — documentos, fotografias ou
mapas — anuncios de eventos importantes, publicacoes e contactos, como to-
dos os sites.As redes sociais deverao ser usadas mais como espago interactivo.

A divulgagio também podera ser feita via email incluindo, sempre que possivel,
links para paginas proprias ou de interesse geral, redes sociais ou blogues.
Pode ser uma boa ideia fazer uma revista virtual com conteudos cientificos,
divulgando produtos especificos para tratamento de arquivos e noticias sobre
novos arquivos, coloquios, conferéncias ou teses publicadas sobre estes temas.

A estratégia de divulgagdo na internet deve ser pensada, planeada e os seus
conteudos preparados. No fim das contas, a diferenca entre o site e as paginas
de redes sociais esta na linguagem e no tipo de comunicagao: nas redes so-
ciais a mensagem deve ser curta, o tom pode ser atraente e até humoristico.
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A partir daqui, os internautas descobrirdo que os arquivos familiares podem
ser tdo modernos e interessantes como quaisquer outros.

Um bom exemplo chega-nos de Itélia, com uma publicacédo digital que reuniu a

plantas — dos palacios onde o arquivo esta. Consulte-a em:

http://www.sa-ero.archivi.beniculturali.it/fileadmin/template/allegati/

pubblicazioni/on-line/ScrigniMemorie.pdf

histéria dos palacios ou Vilas das familias e dos seus arquivos. Cada sec¢ao inclui
também a reproducéo de alguns documentos e imagens - pinturas, desenhos,

As redes sociais nao devem ser utilizadas como agenda ou extensao
simples dos sites. Devem ser um instrumento de discussao, criacao,
aprendizagem, um local de partilha entre os proprietérios do arquivo,
as instituicoes e o seu publico. Um espaco para conteudos ludicos
também atraird um publico mais jovem, sob a forma de ‘Quiz’ ou jogos
de memoria.

Uma outra possibilidade é elaborar um filme genérico, que se podera des-
dobrar em pequenos ‘podcasts’ — pequenos filmes — sobre um arquivo, ou
varios, enumerando as possibilidades que oferecem, focando um documento
especifico pela sua riqueza historica e destacando elementos tais como: selos,
assinaturas ou desenhos. Descrever resumidamente um arquivo, falar da sua
historia, recolher testemunhos dos familiares mais idosos, promover a discus-
sao sobre os seus contetidos, também pode ser uma boa maneira de promover
o interesse de um publico alargado sobre um arquivo determinado.

O marketing também pode desempenhar um papel importante na valorizagao
dos arquivos, podendo mesmo contribuir para a sua manutengao. Pode-se, por
exemplo, criar uma ‘loja’ virtual utilizando imagens dos documentos mais atrac-
tivos para estampagens em t-shirts, cadernos, lapis, blocos, agendas.

<
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Resumindo, a divulgacao online deve assentar sobre os seguintes
pressupostos:

O qué? - Descricao de fundos, curiosidades, informacao sobre produtores,
contextos de producao.

Qual o objectivo? - Desmaterializar os documentos de arquivo de forma a
que sejam preservados e facilmente acessiveis.

Porqué utilizar o mundo virtual? - Porque ao desmaterializar os
documentos todos os membros da familia e os investigadores tém um
acesso geral e rapido ao acervo, independentemente do local em que se
encontrem.

Quando utilizar? - Definir a periodicidade das publicacdes quer nas redes
sociais quer nos blogues ou outro tipo de locais na rede.

Como utilizar? - Mais do que a criacdo de pdginas em redes sociais ou sites,
é importante manté-los activos e vivos. Estas deverao ser alimentadas com
textos, fotografias, imagens digitalizadas de documentos, testemunhos
orais ou filmes, se existirem. Para os tornar mais interactivos, por

exemplo, podem-se colocar questdes a um publico fidelizado — que ndo

é necessariamente e apenas académico — e pedir aos proprietarios que
respondam directamente.

© © 0 0 00 0 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000C0 O

A colocagao do arquivo na internet — seja em que modelo for — pode levar a
participagdo de um publico mais vasto. Aqui se podera aprender, documentar
os fundos, partilhar problemas, conhecer, promover a participacao e a acessibi-
lidade.Tudo isto pode ser um ponto de partida para outro tipo de actividades.
Entre elas destacamos: cursos de histéria da familia, de escrita criativa simples
ou aplicada a memoria familiar e até cursos de conservagio e restauro de
papel ou pergaminho — no caso de o arquivo se encontrar num local que o
permita. E porque nao, propor a realizagdo de workshops sobre limpeza e
conservagao de documentos, visitas de estudo ao arquivo, ou ateliers dirigidos
a publicos mais especializados, tais como historiadores ou genealogistas?
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A FAMILIA:
IDENTIDADE, MEMORIA,

HISTORIA

26 DE SETEMBRO A 12 DEZEMBRO

Uma das possibilidades que importa desenvolver é a utilizagdo de plataformas
digitais e a definicdo de canais proprios para criar uma comunidade de pro-
prietarios de arquivos de familia que estejam preocupados com a preservagao
dos seus arquivos. Este podera ser mais um passo para que esses mesmos pro-
prietarios, a comunidade cientifica e todos os interessados por estes assuntos
possam usufruir de conteidos mais ricos e maximizar as oportunidades de

retorno, comunicagio e enriquecimento de informagao.

Em 2011 realizou-se na Universidade Nova de Lisboa - Faculdade de Ciéncias
Sociais e Humanas o primeiro curso livre sobre A Familia: Identidade, Memdria,
Histdria, cujos objectivos se centraram em trés pontos fundamentais:
providenciar formacdo aprofundada sobre as tematicas da Identidade, Histéria
e Memdria das familias; transmitir conhecimentos técnicos sobre a realizacéo
de registos de indole historica sobre a familia e sensibilizar para a importancia
deste patrimonio.

Fig.7 — Cartaz do curso livre
“A Familia: Identidade,
Memoria, Historia”,

organizado em 2011



112

CAPITULO 5 | VALORIZAR O SEU ARQUIVO DE FAMILIA

5.3 FINANCIAMENTOS E APOIOS

Finalmente, mas nao menos importante, coloca-se a questao dos financia-
mentos. Se n3o tem possibilidade de tratar de todo o seu arquivo, porque
nio estabelecer um protocolo com a universidade mais proxima e deixar
que alunos de mestrado em arquivistica trabalhem no seu arquivo? Estes
protocolos universitarios sao relativamente simples e constituem mais uma
forma de garantir o tratamento do seu arquivo. Temos bons exemplos de
colaboragao entre universidades e proprietarios de arquivos familiares. Basta
recordar o Arquivo Castro/ Nova Goa, que foi recentemente objecto de uma
tese de mestrado (2013, FCSH/ UNL), além de outros projetos que estio
a decorrer neste ambito, tais como os estudos dos Arquivos: Gama Lobo
Salema, Arquivo da familia Cortez de Lobao, Arquivo da Casa de Belmonte,
todos alvo de investigagao de alunas de doutoramento na Universidade Nova
de Lisboa (NOVOA, 2012 e 2013; LOBAO, 2010; MARQUES, 201 3; SOUSA,
2013,2012,2011 e 1999).

Ha ainda institui¢oes de financiamento cientifico e cultural a que podera con-
correr, se bem que aqui seja indispensavel uma ligagio clara a universidade ou
a institui¢coes de saber.

Um bom exemplo é o concurso anual da Fundagao Calouste Gulbenkian, que
se destina a limpeza, conservagao e manutengiao de arquivos. Neste ambito
destacamos o trabalho desenvolvido por Maria da Assungido Judice sobre o
“Arquivo da Quinta das Lagrimas”, inserido nos projetos de financiamento
desta Fundagdo e que tem por objectivo preservar, através da digitalizagao, a
documentagio do arquivo e a sua recuperagio através de tratamento arqui-
vistico. Para além da publicacdo de uma edigao critica e fac-similada de um
manuscrito existente neste arquivo, o projecto contempla a disponibilizagao
de um Instrumento de Descrigio Documental com imagens da documenta-
¢ao, que constara do site da Fundacao Inés de Castro. Prevé-se que a base de
dados com toda a informagao esteja em linha em Outubro de 2014.
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fundacaoinesdecastro.com/

O catalogo do Arquivo da Familia Alarcao, chamado Arquivo da Quinta das
Lagrimas, estard disponivel no site da Fundacao Inés de Castro. http://www. «

Um outro tipo de projectos mais especializados poderao obter financiamentos
da Fundagao para a Ciéncia e Tecnologia (FCT). Neste caso, é indispensavel o
envolvimento das universidades. Citamos o caso do projecto INVENT.ARQ,
sob o titulo “Inventarios de arquivos de familia, séculos XV-XIX: de gestio e
prova a memorias perdidas. Repensando o arquivo pré-moderno”. Nele estd a
trabalhar uma equipa internacional de investigadores especializados que pre-
tende compreender antes de mais o que significou inventariar ao longo dos
séculos, estudando o contexto de produciao de cada um destes documentos e
da sua utilizagdo no seio das familias nobiliarquicas de Antigo Regime.

Sobre o Projecto INVENT.ARQ:

Este projecto decorrerd entre 2014 e 2015 e envolve uma equipe internacional
que inclui a Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade Nova
de Lisboa (FCSH/UNL), a Université de Pau et des Pays de I'Adour (UPPA/
ITEM), a Ecole des Hautes Etudes Hispaniques et Ibériques / Casa de Velazquez
(EHEHI/ CVZ).

Descrever-se-ao os acervos e publicar-se-do os resultados online. Por outro
lado, este projecto pretende promover o estudo, o debate e a publicacdo de
uma série de estudos sobre a natureza destes inventarios sob varios pontos de
vista, realcando o uso destes documentos do ponto de vista historiografico e
arquivistico.

Pode consultar um resumo em:
http://www.fct.pt/apoios/projectos/consulta/vglobal_projecto?idProjecto=
133200&idElemConcurso=7807

e
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Para além destas hipoteses, ha sempre a possibilidade de fazer uma angariacao
de fundos através de crowdfunding, ou seja, angariar investidores anénimos
através de plataformas proprias existentes na internet. O sistema é simples:
através de pequenos montantes doados, obtém-se o financiamento do projeto
de manutengao e preservagio do arquivo. O advento das redes sociais permi-
tiu este tipo de financiamento, que é bastante simples e atractivo.

Crowdfunding: como funciona?

Proponha um projecto através de uma plataforma. Estabeleca um montante
minimo e um prazo de angariagao. Se o objectivo for atingido, recebera os
fundos pedidos e a plataforma cobra uma percentagem de 5%. Se o montante
nao for atingido, ndo ha custos para nenhuma das partes e os montantes serdo
devolvidos aos seus apoiantes (http://ppl.com.pt/pt/crowdfunding).

Valorizar um arquivo familiar tem, como se pode ver, um vasto campo de agao
e os novos suportes de comunicagao permitem que a imagem do arquivo, po-
eirenta e passadista, seja substituida por uma mais interativa e mais moderna,
oferecendo a imagem de um arquivo vivo.

Os proprietarios de arquivos familiares devem compreender que a comunica-
¢ao, a divulgacao e disponibilizagao dos seus arquivos sio um primeiro passo
para o enriquecimento do conhecimento, mas também para a conservagiao do
seu arquivo e para preservacao da sua identidade enquanto familia.

Porque, tal como cada familia € dnica, cada arquivo é singular no tipo de do-
cumentos que alberga, no seu contetdo e na sua dimensdo. E se assumirmos
que estes arquivos colaboram diretamente na preservagao da memoria e
identidade da familia e se acreditamos que poderio contribuir para o conhe-
cimento para a Historia, entdo urge contribuir para a sua preservagao, estudo
e valorizacao. Esta postura implica também acreditar que estes arquivos sao
testemunhos desse passado, familiar e local e/ ou nacional, e que sdo garantias
do seu proprio futuro enquanto elementos de coesdo e de conhecimento. Os
arquivos familiares, sobretudo aqueles que se mantém na posse das familias,
devem enfrentar os desafios de hoje, sem perderem as caracteristicas que os
distinguem de todos os outros.
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"Este «Guia...», embora nao pretenda ser uma obra de teoria arquivistica sobre
este campo de estudos, nao deixa de estabelecer pontes e sobretudo de resultar

de contextos em que estao presentes os actores fundamentais e consequentemente
os ingredientes necessarios para providenciar conselhos de diversa natureza, e
mais importante, de fonte de inspiracao para aqueles que amam - os verdadeiros
amadores - o patrimoénio arquivistico.

Proprietarios, investigadores, profissionais de arquivo e de conservacao e restauro,
devem constituir, juntamente com as diversas entidades publicas e privadas
dedicadas a salvaguarda, organizacao e difusao dos arquivos, uma complexa rede
de cooperacao, tendo como fim garantir o acesso continuado a informacao, com

o objectivo de criar condi¢bes para que a memoria individual e colectiva perdure,
dando voz, rosto e garantia de direitos aos cidadaos e respectivas familias”

Silvestre Lacerda, Prefacio
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